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l OBJETIVO

Que los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de 3
este H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, en apego a la normatividad
vigente precisen los aspectos que lo conducen, las funciones de sus integrantes,
asi como la participacion de las Areas Requirentes y Técnicas, con el mas amplib? "X amento municia
sentido de responsabilidad de analisis de los asuntos que se sometan a SuU o mihe oo,
consideracién, con el propésito de cumplir con los principios constitucionales que reci '
regulan la administracion de los recursos destinados a la adquisicion de bieneg,‘;sg::"'* .
arrendamientos y contratacién de servicios requeridos para el ejercicio de Iag,wmfim
funciones de este H. ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero. Asi €OmMO :02:.;0;
vigilar que se lleven a cabo los procesos de adquisicion de bienes, contratacion

de servicios, conservacion y mantenimiento, control de mantenimiento y
almacenes, baja, enajenacion y destino final de bienes muebles e inmuebles, de

-~ acuerdo a la ley nimero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, arrendamientos,

. _ prestacién de servicios y administracion de bienes muebles e inmuebles del Estg o
RO

Cion

"+ de Guerrero.
M. AYUNTAMIENTO '-J;\‘i(.l'»’u- GLOSARIO

CONSRICIONAL
E DER
‘:j"s‘ﬁﬂ »*JPara los efectos del presente Manual se entenderé por:

DESARROLLO e

rura.  AREA CONTRATANTE: Area a cargo de la Oficialia Mayor, facultada para reah;a; 4

sewinisTRAC Bfgcadimientos de contratacion a efecto de adquirir, arrendar bienes o contratarda””_, .c1o¥

e 49027

prestacion de servicios que requiera el Ayuntamiento de Arcelia, esto en térmméslc« ro2
. de lo dispuesto por los articulos 1 y 2 ley numero 230 de Adquisiciones;
- Enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios y administracion de
: bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero.

" AREA ESPECIALIZADA: La que en su caracter de Area Requirente realice la
ry';;.nvestigacién de mercado para las adqmsucuones de los bienes, Ios_
7/-arrendamientos o la contratacion de los servicios del procedlmlentade

T res pob eontratacuon respectivo, la cual recae en la Oficialia Mayor. ‘

WOIGERA ”;"LAREA REQUIRENTE: La que solicite o requiera formalmente la adquasmlon Q. ETiLos

Agl}ld\

2024 2°!grrendamiento de bienes o la prestacion de servicios. : wm{gg

& PR

AREA TECNICA: La que elabore o valide las especificaciones técnicas 33-535\
- deberan incluirse en el procedimiento de contratamomrespectwo El area técni o

-/ podra tener tambien el caracter de Area Requirente &,_ P

i < ° H. AYy
ENES,.d0s que ot turalezad de mue@gs e a6 zcw
,ﬁs egundo. OF Juan

MUNICIPAL C ) Gédl

’

Vg
u}'

@iVl Federal en (i
sf’é“' E Al \ Syarga de Adqunsncuones de iali i '""Uﬁofr;um DE
'.r = b r’ _l.-um ! TAC 7 P . OMSa UBL'CA Y
L . 5. Adquisiciones HeEChas pdr Adftdicacion Dwe«;:t Reiasociar
2024- zm|Wmmuatﬁ§p£efs°ﬂ%“"“ RS - SIDENCIA ADMINISTRACION

nt ONAL : ’
D{r;_:».ﬁ'ﬁcw (INISTRACION S8 o
q- 27
REGIDURIA DE CQRERCIO 2024-20
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LICITACIONES Y CONCURSOS: Licitaciones y Concursos a cargo de la g\ tfr(:"m ‘
Oficialia Mayor.

H. AYUNTAMIENTO MUNICICA

CONTRATOS Y PEDIDOS: Contratos y Pedidos del Area de Adquisiciones  constmucionat

DE JUAN R. ESCUDERD
REGIDURIA DE

de la Oficialia Mayor.
D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.
D.0.G.: Diario Oficial del Estado de Guerrero.

h MUNICIP,
CIONAL

H, AYUNTA

CONS EEY' Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
P winoe MESA PERMANENTE DE CONSULTA: El mecanismo para la continuidad de

REG!ULJR!A DE
DESARROLLO acciones y de asesoria
RURAL

cowwsrasc (GONSEJERIA JURIDICA: A cargo de la Sindicatura Municipal y Secretaria
i ¢ 3 ABITS General

% MSECRETARIA Secretaria General del H. Ayuntamiento.
=5 IIl.  MARCO JURIDICO

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPA

consnricn Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

DEJU

ER 0, P .2 2as
S NINAS, nﬁgs TConstitucion Politica del Estado de Guerrero;
Y ADOLESCENTES
ADMINISTRACION

wz24-2023, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

“ew. 4. Ley ndmero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacian o
i de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de' ..«
Guerrero;

v s TS - Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juan R. Escudero;

s <07, Ley numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del EstadQuscs ;. - 5

0TS R [4 VV‘T\F\'{-\ &9
de Guerrero. ssffé;g!’a;,rg
er'*';‘“"'\\'ﬁ.\;
.. 8. Ley 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero‘% Cf;?sf:; (]
S V. INTEGRACION ; Ny oo
3" ®, e PO drp
' ' 1, ElComité se integrara por los sngunentes miembros: 7, ”;I,EW"“
o 1. Con derecho a; s A o s Escuocho
Sl REGIDURIA DE
: = SZLUuDPUBLICA Y
a) Presidente del CO : HENTO ASISTENCIA SOCIAL
AUMINISTRAC
“b) Secretario Téc:ﬂcoﬂﬁesponsgble de las Adﬂms:c MR

DEF Miap 1 E-'Cl.."l-pn PRE. sJi
RECIDURIA pe ecio ADMINY RACION
ABASTD p 2024-2027

FOMENTO AL rrars .
Av. Juan R. Escudero qu-a,gol I!."‘Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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c) Vocales:
l. La Tesoreria Municipal; (Primer Vocal)

ll. Contador General; (Segundo Vocal)
lll. El Secretario General, (Vocal de Control y vigilancia).

2. Con derecho a voz, pero sin voto:

j a. Eltitular del Organo de Control Interno Municipal;

ol Eltitular de la Direccion de Obras Publicas;

: CIONAL

oeuani ScvorrEl Comité contara con un Secretario Técnico quien, por designacion del Ofici@hvunmamiento municieac
RECIDURIA D CONSTITUCIONAL
- OLLC'fIVIayor sera el encargado de las Adquisiciones y Servicios Generales, el cuaiDE s Lotiian

ruraL tendra derecho a voz y realizara las funciones que se le confieren, en términos gesiouria e
.omin sr2ac de las disposiciones aplicables en la materia y conforme a lo sefialado en esteFsarroLLo ursano

o2~ 2927 Manual. En caso de que por la estructura organica no contara la Oficialia Mayor con” 28RAS PUBLICAS
personal para esa responsabilidad, la asumira directamente el Oficial Mayor. R T
V. POLITICAS DE OPERACION \
W, AYUNTAM i‘FT\ UNICW-“-
o g g gﬁendano Anual de Sesiones (D ey,
= g gRiA DE EQUI 33

% :
Gk bs EI Comité sesionara puntualmente, conforme al orden del dia fijado y con

D\’ :f’:f:i‘:::“@ Calendario Anual de Sesiones, el cual sera presentado a consideracion d
A

ahs Geasintegrantes para su aprobacion en la dltima sesién ordinaria de cada ejercicio
Q“‘m’ “F ﬁscal ) H m\l"'mM'

! conste X
f “ x e WS O
,4 “"ﬂ %%’ Sesiones Ordinarias v;f,’;;“@f
..\g._"‘g" Lok ‘.;
S, 2. El Comiteé sesionara de forma ordinaria conforme a las reuniones programadgas
‘ en el Calendario Anual de Sesiones. e “2

o La. Las sesiones ordinarias previstas en el referido calendario podran canceiarse co|
e e rauando no existan asuntos a tratar, siempre que por instruccién anticipada éT
- ~'*'“°“M‘E‘:e3|dente del Comité, se comunique a sus integrantes en la convocatoria;

AD'-‘" 1§73

;024 202 respectiva. r':;‘aﬂm‘,y by
Sesiones Extraordinarias ' 1"-';’ w-.a‘*'%a 2

WIDOS 37,

4. El Gomité sesionara de forma extraordingria péra tratar asuntos de caréctd :Q-;bt:" ;
¢ ! ente justificados, previa sollqitud fornjulada por el Titular del Area*=sa
e ..-*_"*@ontratante dichas sesiones sérdn cdnvocadas por el PresidéHfEopo yucon

H. AYUNTAMIENTO DE YUt Upeng
MUNICIPAL CONS TIRICIONAL "’FG'DUH:A DE
DE JUAN R_EZECUDERO SALUDPUBUCAY
PRESADENCIA £7!STENCIA sOCiAL
ADWINISTRACION “‘“'lern
POPULAR Y - ol
:OB:::;)UALEMFLEO 2024-2027 2024.2034

ADMIN!STQ.&{ O N
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Informacion presentada al Comité
5. Lainformacién y el contenido de la documentacién que se someta a
consideracion del Comité sera exclusiva responsabilidad del area que la formule.

Celebracion de las Sesiones

i . . . DO
6. Para que las sesiones del Comité puedan celebrarse debera considerarse lo f““; n
= o R Y
siguiente: KQQ“ SR
Nivel jerarquico de los miembros del Comité y suplencias 'ﬁ:&%@

a) ElPresidente del Comité y los vocales titulares del Comité podran designgr, =%

- AYUNTAMIENTO MUNICIE AL

por escrito a sus respectivos suplentes, quienes no podran tener un nivel CONSTITUCIONA,

jerarquico inferior a Director de Area; DE JUAY 8. EScubERo
REGIDYRIA pE
DESARRO '
Asesores v obrs L URBAND

b) La Direccién de Obras Publicas y el Organo Interno de Control Municipab u s 1 )
deberan asistir a las reuniones del Comité como asesores, con derecho a voz 2024-20
pero sin voto, Los Asesores Titulares no podran tener nivel jerarquico inferior
al de Director, los cuales podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, quienes no podran tener un nivel jerarquico inferior a Director de

CION

REGIDURIA DE rea,
DESARROLLO Convocatorias
SR c) La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y

AODMINISTRACION
202~ 2027

documentos correspondientes de cada asunto se entregaran preferentemenigs
por medios electronicos a los participantes del Comité, cuando menos LS
tres dias habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y con un dia habi oW C\PN-
de anticipacion para las extraordinarias; las sesiones sélo podran llevars CC,:‘:‘NU_ P
cabo cuando se cumplan los plazos indicados; oe NPT N
Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias L 7>

o)

d) En el orden del dia de las sesiones ordinarias sera incluido un apartado ...=::* g erot
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en reuniones YL L
anteriores, para el conocimiento de los miembros y, en su caso, un apartado
para la atencion de asuntos generales, el cual tendra caracter informativo;

Quérum

u-wN;S":j-;“-"“ e) Las reuniones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los
1024 o . . jr N -
miembros del Comité con derecho a voto y sélo podran celebrarse cuando &a;,:gi?}ga%
il Pl A
1S %

este presente el Presidente del Comité o su suplente; rEChEH A% <
AR Yl 2
; Acuerdos * T : %@g&g
A Fess TN . ., SUNS
g-asuntos que se sgmetan a su conaderamonm:?“
¥igscsean presentados. Los miembros del Comitéovsr, L
rae invakablemente ¢=.f|‘rvitir‘§5frr1r Su voto en cada uno de Ip‘sf"‘:j'.f “SCUDERg
ptos que se sometan @seConsideracitt; " | SALiA ‘,-l?jnm DE
NICIPAL RAYUNTAMIENTO Mumiipg, ~ MUNICIPALEYT 2 R0 IST: Burcay
- CONSTITUCIONAL DE JUAN R “NCIa 50{:;
DE Jua R. escupero - CLA AUMing g, AL
REGIDURIA DE Eq; PR 205, .NAcCio
DE GENERG 4.2

027 L
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REGIDURIA DE
g) Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada pzsarROLLO URBANC

por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes Y 0BRAS PUBLICAS
en la sesion correspondiente y, en caso de empate, el Presidente del Comité “2%'"'* ’z"o‘f,“”‘
tendra voto de calidad para tomar la determinacién correspondiente;

_ Actas del Comité \
~.* . h) De cada sesién se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos

los que hubieren asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior.
En dicha acta debera sefalarse el sentido de los acuerdos tomados por los
“wcesmiembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de
..o Cada caso. Los asesores y los invitados firmaran unicamente el acta como
~pe constancia de su asistencia o participacion y como validacion de sus
DESARROLLO  comentarios. La copia del acta sefalada, debidamente firmada, debera

RURAt  integrarse en la carpeta de la siguiente sesion; ;

ADMINISTRACIC {
w0~ 2927 Los proyectos de acta seran remitidos por el Secretario Ejecutivo, por medio :

~ electrénico, a los miembros del Comité a los cinco dias habiles posteriores, amweimopprcipa:
_, la celebracién de la sesion respectivay, a su vez, los miembros contaran “'*
v sy 2 CON un plazo de tres dias habiles para emitir los comentarios correspondu=.-nte§,D
% [i," Aprobacion de los montos méaximos de contratacion .
== wed) En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a uﬂF e )
2w difusion en la pagina de transparencia, el Programa Anual de Adquisiciones? " '"'®""" "

CUDERD

TouRiA bt U mﬂc\oog\rrendamnentos y Servicios autorizado y se aprobaran los rangos de los
E
B e niosontos maximos a que se refiere el articulo 42 de la Ley, a partir delssue;,

Y ADOLESCENTE® presupuesto aprobado. A

*\DMIN!ETPAC 0

woosigz+-¥lz TRAMITE DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LA APLICACION D %

:f” i LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA SENALADOE@‘V_"'&;
xiﬁ EN EL ARTICULO 40, 41 DE LA LEY GENERAL DE ADQUISIONE,S,.'.

’\Vn&i ¥4 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

1.  Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité se presentarén"
en el formato aprobado por el mismo, el cual sera firmado por p'i
Secretario Técnico quien verificara que la informacion presentada al. - |, ..»
e Mwmmu Comité corresponde con la proporcionada por las Areas Requirentes.
Tommustaaciom 20 Los Titulares de las Areas Requirentes seran los encargados de P
sl presentarse y exponer, en la sesion respectiva, los asuntos que sometan 5.‘( g
a consideracion del Comité; para tal efecto, y previo a la celebracion de %E.‘s;:c\“‘%ﬂm.

AE0E ST
¢ et las sesiones, el Secretario Técnico cgeﬁﬁm,,extender las invitaciones que ’*ﬁ;}\gw‘

R AYUNTAMIENT

2012 <

s L se requieran. H'AY“”“MIEN;O UNICIpA
S Ry 3. Una,vez que los asuntos sean Qnalizados y dictaminados por eb;ﬁﬁj% L
| el e,el formato de presentacion del-caso debera suscribirse antes der= R
ey o i, la reunién respectiva por cada‘LﬁC§1${§_ nderechoa voto. %45 pys, o ,
SECy iarinr ¥ és’e:{tﬁ de justificacion, a que s&'efiere-el.segundo parrafo del articylo '’ "ENGIA socm L
GENERAL 40de a ley, que elabore el Areg ;&equ‘ !"que firme el Titular de, *'s " Pacigy
ADAﬂ'"«'bTRACIOr W AYUNTAMIENTO STRAC N ‘

2024-2027 CONSTITUCIONAL ADMI
DE JUAN B ESCUDERD

24-2027
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H. AYUNTAMIENTO MURICIEAL
CONSTITUCIONAL
DE JUAN R, ESCUDERO

la misma, con el proposito de establecer las razones que sustentan la gresiouriape
excepcion a la licitacion publica por ubicarse en alguno de los supuestosnbli!ﬂmnoLLo NRANY
del articulo 40, 41 de la Ley y 71y 72 de su Reglamento, incluira la ¥ 2% " *¢0
siguiente informacion: v 'o"l'f .T,no':i
a) Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de

contratacion, las especificaciones o de los datos técnicos de los

mismos para explicar el objeto y alcance de la contratacion;
b) Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de

los servicios;
La investigacion de mercado y el resultado de la misma que soporte el

a) procedimiento de contratacion propuesto, en su caracter de Area
Especializada para la adquisicion de los bienes,: ‘los
REGIDUR!A DE arrendamientos o la contratacion de los rey

DESARROLLO /
RURAL b) servicios a que se refiere dicho escrito de justificacion;
ABMINISTRACION ¢) El procedimiento de contratacion propuesto fundando el supuesto de ,
A - LT excepcion que resulte procedente para llevar a cabo la invitacion %

a cuando menos tres personas o la adjudicacién directa y motivado

N,
mediante la descnpclc‘m de manera amplia y clara de las razonesen "~
' que se sustente el mismo;  £cTACULOS
d) Elmonto estimado de la contratacion y la forma de pago propuesta |ON

e) En el caso de adjudicacion directa, el nombre de la persona M%
propuesta y sus datos generales, o tratdndose de los procedimientogag i
de invitacion a cuando menos tres personas fundados en I, AT
supuestos a que se refiere el quinto parrafo del articulo 40 de |
Ley, los nombres y datos generales de las personas que seran L sawiEnTO R
invitadas, asi como la documentacion correspondiente duemsn \"
soporte las propuestas; we
f) Las caracteristicas relevantes de la operacion, tales como: et -'._H_fj_-_,w!_gs:
caracter nacional o internacional del procedimiento de contratacion; " . ..ow
si se encuentra 0 no cubierto por los capitulos de compras ...« :0%’
gubernamentales de los Tratados Internacionales de Comercio.
st Siopermep g) Laindicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada
ABH NI it oM asqn_to, dentro de la cu_al se considerara eqtre otra, [a requisicion o
- solicitud de contratacion, la que acredite la existencia de la
suficiencia presupuestal, asi como la que certifique la cantidad de
R existencias en inventario; (500,
h) La acreditacién del o los crlterlﬁs en QUe se funde y motive la i
oo S eiecc;én del procedimiento? - de ~'@xcepcion, segun  las* 4 ruey,,,

i —

UNIC
u J-‘?%’munstanmas que concurran en mda"‘t:aso DE'“;S: T
ldugar y fecha de emision; HAYUNTAMEENTO | REG)
el caso de los sup¥estds dé' cepcion establecidosSALup pyg, ,35 "

iparrafo, X1, Xil y XX del” STE”CMSOC:AL

M’N'ST,Q

il ,.,oén.w,las fracciones I, IV, V, VI \F’ll Ix pr

CONSTITUCIONAL

Av. Juah'R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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TAMIENTO MUNIE)
CONSTITUCIONAL
DE JUAN R. ESCUDERO

REGIDURIA DE
articulo 41 de Ley, cuyo analisis no corresponde al Comité, el escritopesarroLLo ursana

de justificacion concluira con un apartado en el que se incluya el YO8RAsPUBLIcas
dictamen de excepcion a la licitacion pablica que suscriba el Titular*®™'\sTracion
del Area Requirente, quien serd responsable de la informacion (% ~°%’
contenida en dicho escrito.

k) Las contrataciones que se sustenten bajo los supuestos de
excepcion establecidos en las fracciones VII, VIII, IX primer parrafo,
XI, Xl y XV del articulo 41 de la Ley se realizaran preferentemente
a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al vdié
o comentario que emita u omita, en lo particular, respecto del asunto.

REGIDURIA DR sometido a su consideracion.
DESARROLL

: . s - . H. AYUNT 2101
RURAL 6. El d:ctamen que emlta el Comlte se limitara a autorizar la procedenma' de"

articulo 22, fraccion |l de la Ley.

Cuando de la solicitud de excepciéon a la licitacion publica o de la
documentacién soporte presentada por el Area Requirente, o bien del
asunto presentado, no se desprendan a juicio del Comité elementos
suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ellg;, ""Q%"‘*f
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion;
a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencia

observadas o sefialadas por éste. y
Los miembros del Comité, conforme a lo sefalado en la Ley y e!cm«ﬂ

ot JUAN B

Reglamento, en ningun caso seran responsables de: i _f.ﬂ DE
’ - e TEY
Las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante él . -jreiss
desarrollo de los procedimientos de contrataciéon o en el cumplimientode los ... isv- - ¢1o"

contratos, y

i La determinacion de las condiciones, caracteristicas y alcances
wose 27" de  la contratacion, la investigacion de mercado de la cual se deriva el f}‘.fff%&,\ ;
O sae 181 monto por ejercer y la seleccion de la persona fisica o moral propuesta, : fyf,‘ 2
' toda vez que estos elementos de la; cont'ratamén son responsabilidad q&(&; "J

exclusiva del Area Requirente. E ? ! G
El formato de acuerdo que apruebe estQéCom{té conforme al cual dlctamlneu”"‘“wm

CONsT,

la prBeedencia de la excepcion a la hqtamén m’fb Aﬁa debera contemplar & uay

' senak ﬁn esta disposicion. o O saﬁ,c},”;“”'ﬂ s
an e Usyy

Reiibia 9 AR gpﬂ caso el Comite podra ergm{ su dictam% 'condicionado a qué ¥&enc Soc‘; :

Auc;jm,vermé‘}cn " mmma,nw eterminados requisitos o a:que $e dbfenga documentacion a‘b@ms T
coriznT gﬂ@tenieo justifique la contratacion que brétenda realizarse. <255

Av. Juan;R,hE_scudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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CONSTITUCIONAL
DE N R.ESCUDERO

REGIDURIA DE

=l P . — . s P DESARROLLO URBANO
Seguimiento de los procedimientos de excepcion a la licitacion publica 'y 5gRhs pusLicas

10. Para facilitar el seguimiento de los procesos de contratacion que seAPMIMSTRACION
exceptiien de la licitacion publica y la elaboracién de los informes “°%f *°"’
establecidos en la Ley y el Reglamento, se integrara un expediente que se
conformara por:

a) Los acuerdos del Comité conforme a los cuales se exceptuien de la licitacion
publica los procedimientos de contratacion que se sometan a su
consideracion, y

b) Los Acuerdos de Tramite que emita el Comité, en atencion a las

LINIC
M. AYUNTAM UNICIPAL

CONSTIT

g £SCUDERD solicitudes de contratacién que realicen las Areas Requirentes bajo

REGIDURIA DE cualquiera de los supuestos de excepcion a la licitacion publ;ca

DES:SSELL“" establecidos en el penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley.
ADMINISTRACION g 9

VI. MECANISMOS DE APOYO PARA EL TRAMITE DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS BAJO LOS

SUPUESTOS DE EXCEPCION ESTABLECIDOS EN EL ARTiCULO 41" .. A"
DE LA con '

ngfmos Con el propésito de coadyuvar al cumplimiento de la normatividad alpllcalhkiiﬁ‘m_"'= L
DEY f;m':;‘ci,:‘;‘;g’ en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en términos des
sommistraciotsefialado en el articulo 22, fraccién VIl de la Ley, las Areas Requirente&: AR
e*“’“’:'”"'““ que pretendan realizar procedimientos de contratacion bajo cualqunera‘, c-(i
iy los supuestos de excepcion a la licitacion publica previstos en el am:ﬁ’fma‘
41 de la Ley, previo al envio de la solicitud de contratacion fofffi
correspondiente, utilizaran el mecanismo de apoyo que se senalaauan‘S
continuacion: PE '*?J“‘f‘,‘:,,i Y
a) Presentaran sus proyectos de contratacion al interior de la "Mesa Permapente i
, - de Consulta" (representada por el Presidente del Comité y el Secretaﬂo" m"’
_q;"gﬁ,ﬁf,"‘f,l?l&?f‘:m Técnico) del comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, invitandoa’

womns1#acioN  log miembros y asesores del Comité a las reuniones respectivas, con el .

2024« 202

LNIDO;
objeto de recabar las recomendaciones que, en su caso, permitan fonalecerf, «J&“"%
. dichos proyectos. i bg%ﬁf ;‘2
e En ningun caso la Mesa Permanente de@ﬂonswa constituira un mecanlsm&;\??-?’g;?'
de agrobamén del proyecto de contratac@n que se someta a su analisis. ol

H &YUNTAMiENTO

_’,I a lo anterior, para el tramite de‘?os prbced:msentos de contratamén'«smuc-cglg S“
) en la fraccion IV del articulo 44.de-tarLey, las Areas Requirenfes’ "Lf:‘:
'ﬁafﬁn emplear los instrumentos"dé’ ’agqy “”89 las contratacioness dek.".;g, , gfv

N " .“Mumc;mo de Juan R. Escudero, Guelﬁo, A l‘.'f.wcm sociaL

wtg s RACION
202 2027

DE-JUAN RESC
REGIDUF
ABA POPULAL
FOMENTO AL EMPLEC

Av. Juaa Ro:Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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| WESARROLLO
44 | PARA JUAN R. ESCUDERO

CONS"TUCIONAL. '
DE AN R. ESCUDERD
3. En atencién a la naturaleza de las funciones a cargo del H. Ayuntamiento de _ R{G!OURiA pe
Juan R. Escudero las contrataciones que se realicen bajo el supuesto de "y pader et iois”
excepcion a la licitacion pulblica previsto en el articulo 41, fraccion IV de 1a,pmimstracion
Ley seran reportadas al Comité en un informe especial mismo que sera 202

elaborado por el area encargado de las adquisiciones.

VIIl. FUNCIONES DEL COMITE

MUNICIPAL

oewan \oee], - Revisar el Programa y el Presupuesto Anual de Adquisiciones, Arrendamientos

‘;i‘j;jfot.g? y Servicios del ayuntamiento, asi como sus modificaciones y formular las
HORAL. observaciones y recomendaciones convenientes a las unidades
aominiseacion  administrativas respectivas.
202~ e,.;

a’F Dictaminar previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de

*tw’_‘“‘w excepcién a la licitacién publica por encontrase en alguno de los supuestos a

;%@ que se refieren las fracciones |, lll, VI, IX, segundo parrafo, X, XIlI, XIV, XV,

wavnramento ponl, XVII, XVIII y XIX del articulo 41 de la Ley. Dicha funcién también podra
CONSTITUCHONAL

. 9er ejercida directamente por el Oficial Mayor, o aquel servidor publico en quien

m"[,ggrgg;e delegue dicha funcion, la cual no podra recaer en un servidor publicocon "~ 5
bE Las nifas, mipgve| inferior al de Director. e
Y ADOLESCENTES : : -
ADMINISTRACIOR 4-2027

2024-2927 o . . .
\.nm%, 3. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de oo i,
AP ING S

las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas S e
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, ¢%i=<
: arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer “sZtf}
wufo+  medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de contratacion Y,y

q»:u . ejecucion. u",‘: R, ESCUNERD
oo~ 4. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, :-_“_“?':““__,,
:'[:j,“;i i%i-l«--mndamlentosy servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento dq_ (3uS WATRELED

S O

winst72<'fos mismos, determinando la competencia de cada uno, las éreas y los nlvelesaw.mu; i
""" jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi como la formay *’
términos en que deberan informar al Comité los asuntos que conozcan. &d By o]

5. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica - ~(f_ ’f_"_! %
el H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, de conformidad con el articulof i‘;: SR 9
oo, 42 de la Ley, a partir del presupuesto autqnza,do para las adquisiciones, %, \77,®

% arrendamlentos y Servicios. Se %, H. mum, £

:f“ 19 Consty L
o 574 O Juan tSCmJ:'a
. €. su calendario de sesiones ordma%nas que podran ser qunncenas!es:,c, OURIA DEo
MUNICI -ONSTITUCH( £ O imeStraleS' i MU i:”'io L Asrgs rlzD Ua“'CA Y
DE A UNICIPAL CE b NCIA so¢
S _ q"aprobar el Manual de Integracion y Func figmiento del Comité: e in),, At
DL; -FU':‘;L M AYUNTAMEN T, PRESIDE 2024.25,, ON
ADi l!\.i STRAC|OF CONS ADMIN n'“'\‘loN
2024-2027 OF e o h4-2027
REGIDURTA B v
AIDMQA&«;Esocudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro
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M24-2027

8. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
9. El Comité no dictaminara los siguientes asuntos: x

a) La procedencia de la contratacion en los casos de excepcién a que se refiere *°
el penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley;

S 7+ b) Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el

¢’ . ~articulo 42 de la Ley, y

L ‘jll'),a-'" c) Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
[ . ...dictamen previo del Comité.

CONST!

A AYUN

e _ IX. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

REGIDURLA D

DESAR :—:LLLO Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones: &
RUR 5

"DMHNSTRA

sc2«-a027aclarar  aspectos técnicos o administrativos relacionados con
sometidos a consideracion del Comité.

2. Secretario Técnico

men” AMRE
a0 a) - Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y listados de los asuntos que se..s i
o ;

trataran, incluyendo en las carpetas correspondientes los soporbesn;:f;o‘;j“"‘
Lcs g 00t Y s 20
R R E s o, documentales necesarios;

Remitir a cada integrante del Comité la carpeta de la sesién a celebrarse;

Levantar la lista de asistentes a las sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario;,

& y
1113‘»'}5\1:* b .
AGMINISTEAL

s 67
351 207

Seaw =28,
Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos '%ﬁ%

respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar segmmlentéf‘c ﬁgg ;

a los acuer dos que se suscriban en las sesmnﬁs dé&Comlté %.,‘&,-_égi

LK
Leva{ hg #cta de cada una de las sesiones. dei COIPIte - Avuummm-ﬂ g N

CONSTITU,

VigHar ‘que el archivo de documentos Se ‘encuentre completo y °§Féé‘:“ £sCuneno

L AMIENTO _ CURIA DE

ceodbiaris  Manteriga? F:tgalazado cuidando su conservacion; * ., Asm.vuo PUBLICA v

AEE .y x {8
. D(r_-; T\El‘;{ E‘,iiu +» g) El qgg@nryvpresentar el Calendario Anual g? S_ez{iéné A LComlte: i ’;',*SC:: sociaL
2024-2027 REGIDURIA DE ¢ A;;ru.lhr;'iré {ACION #HRy. ?o‘:?o”
OPULAT 202g-2027
NTO AL EMPLED

ADMINISTRACION

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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h) Presentar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;
i) Presentar el presupuesto anual autorizado; E

4-2027

j) Elaborar y someter a consideracion del Presidente del Comité previo a la
celebracion de las sesiones ordinarias de los meses de enero, abril, julio y
octubre de cada afo, el informe trimestral de la conclusién y resultados
generales de las contrataciones a que se refiere el articulo 22 fraccion IV de
Ley, y

k) Realizar las funciones que le encomiende el Presidente del Comité o el propio
L7 Comite.

(UDERO by [

o
i

iAo Vocales

DESARROGLLO

wumara) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
; consideracién del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente. YA

GML...,men los asuntos que se sometan a consideracion del mismo, debiendo Mdm ke
ettt ¥ motlvar el alcance de su asesoria, y AN

et :

Dioé&m'-}g:‘ﬁ entacion necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Cogiff
DE

Y Aoouscal;ﬁoe;do con las facultades que tenga conferidas el area que les haya desl}gﬁg‘ P

|N|5Tn
KON .21 mmm“

-

Los integrantes del Comité, conforme a los articulos 8 de la Ley Fedeal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 13 y 14 de la

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y su Reglamento, asi como las demas disposiciones que

resulten aplicables, estdn obligados a guardar la mas estricta gwinos =
confidencialidad y manejo institucional de la informacion de que conozcan O« %,

se alleguen con motivo de los asuntos que se sometan a dictamen sobre 12 "iv‘i" O a

procedencia de la excepcion a la licitacion publica Jpor encontrarse en algun :?'“ y
E : uestos a que se refiere el articulo 43 de1a Ley. ey
Ao X1, IM“:‘ HR'MESTRAL 1% H. “YUP‘:::‘;\T:‘ MUNICIPAL
MUN - H; U'[:t;gm E"i, ype de la conclusion y resultados ger'i‘era1esxée las contrataciones, a,.y - m,

i29 que“se-refieren los articulos 22, fraccion IV Qgﬂla Lﬁyo 3 del Reglamentegciouria oe

. . SALUD PUBLICA Y
st et ﬁcﬁ.mdetggggjggf“gﬂs',cnto y presentado ke NS ETENCIA CBEAL
2024-2027 DE JUAN R ESCUDERO e ADMINISTRACION
REGIDURIA DE CQIERCIO, PR AN 2024-2027
ABAST ULAR Y ADMIP '
TO AL EMPLEO

ADMINISTRACION

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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por el Presidente del Comité en la sesién ordinaria inmediata posterior a la
conclusion del trimestre de que se trate y contendrd como minimo los
siguientes aspectos:

PNSTITUCIONA|
JUAN R. ESCUDER

a) Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley;
asi como de las derivadas de licitaciones publicas;

l.- Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;

H. AYUNTAMIRNTO MUNICIPAR

con AL Il.- Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de blenes
Z;E-"j‘l'[*)u:ﬁimo adquiridos o prestacion de los servicios contratados; ,\
eeannotre - Aquélios en los que se les haya aplicado alguna penalizacion; ¢ LR
RURAL IV.-Los que hayan sido rescindidos, concluidos antlcnpadamente- :

romigseipacion O suspendidos temporaimente, y
SR V.- Los que se encuentren terminados sin que se hayan fi mquutﬁdé i

L, extinguido los derechos y obligaciones de las partes; DE 3
c) Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumehtas -
ween eXpresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resgluctén D,

consnTuC emitida; -
ﬁ- ‘“d) El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias pdﬁ et
,',,” «ov  rescision de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o pof Oy
")\ defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicioss Sst#et
como en el estado que guarda el tramite para hacer efectivas las gara:h'esaa‘
correspondientes en términos de los articulos 143 y 144 del Reglamer;tg\,de"

la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. e s .
R!»c’mun WTE
El informe trimestral antes sefalado se integrara con los reportes w%“su pTY ‘o“

W oo voncon, cONfOrMe a sus funciones, realice el area encargada de las adquisiciones. D,.\m‘ﬂ-n
copsmucon 3, El area encargada de las adquisiciones, sera la responsable de remitir a "larer

Mt coneno Unidad de Transparencia, el reporte y actualizacion de las contrataciones que -
ororuLry  Se celebren en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios para 0%

oA EPE  efectos del cumplimiento al articulo 7, fraccion XIil de la Ley Federal d@cﬂ..w G,
INI ACI .i i 9
2024 20127 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. 5-3_,-’ AN
Ly
SONIP0S %;::m-m.-.-p’
Xll. TRANSITORIOS: o
H. AYUNTAMIE, CIPAL

CONSTH

PRIMERO. - EI presente manual entrara en vigor el dia S|gu1ente dh SU aprobacloﬂ JuANT FSCUDERD
poaly se difundira en la pagina del Mgh:c;pno para su validegeciouria DE

& ALUD PUBLICAY
Oficial H. Ayuntamiento de Juan R%Escude’ro Guerrerd;mENmM50C|M

MUMNICIPA

DE JuA

Il J:fotespectiva yenla ¢-

w(ESCUDER

: A : AYUNTAMIENTO ADMINISTRACION
WA ik Effi. SEGUNDO.- Los in nteps del Comlté con fundamenjg. en.el ulg115 de’la 202¢-2027
20242025  Constitucién pofitiéa "”"d&”ioé‘Estados Unidos mexicanos Fracgion i, agrueban y
¥ DEJUANR. ESCUDEROD p/a
REGIDumA DE EQUIDAD PE NISTRAC \0 N
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Py RIENESTAR Y

| DESARROLLO -

. PARA JUAN R. ESCUDERO

e

emiten el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, a efecto de continuar con los tramites conducentes
para su implementacion.

Dado en la Sala de Cabildo ubicada el H. Ayuntamiento Municipal de Juan R.
Escudero, Guerrero, a los dias 10 de Octubre del 2024.

Xill. FIRMAS:

Atentamente

H. AYUNTAMIENTO REGIDURIA DE

W UNICIPAL CONST‘TUC[O DESARROLLO
QE JUAN R. ESCUDE RURAL
‘sPEICOOSGAR SANCHEZ LUNA semiNIsTaacion
PRESIDENTEMUNICIPAL CONSTITUCIONAL .., *“" 7°7
DE JUAN R. ESCUDERO, GUERRERO. S
)
RN

H. AYUNTAMIENT:
ICIPAL CONSTITYC,
NUAN R,

LiC. ARIA DAY ANGEL GACRCIA. C ARGENIS ALCARAZ MOSSO.
s eﬁ ROCURADORA. SECRETARIO GENERAL.
2024-20

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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ING. JESUS SANTIAGO LEYVA RAMIREZ. : .
REG'QQW%O AMBIENTE Y REGIDOR DE DESARRO © oY
REG%OWTURALES \\~\:-*"~‘--‘OBRAS“PUBLICA§ Y033
r ‘
% %‘%
DE JUAN R ES N |
C. ;‘ IGFLUNA DIAZ. bym LMHERNANDEZ ESPINOSA.
REGIDORA B&:Eqmampe GENERO Y DESARROLLO RURAL.
DERECHO%& m_s__mNAs NIROS Y a0 Mzr NISTRACION Seeiin,
0¢~ 2027 g%g?f{_;\;ﬂi ;,-
@ e
S EE )
e’
M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
DE JUAN R. ESCUDERC
REGIDURIA DE
SALUD PUBLIC AI:L
A SOC
,, C. CARMINA MONTALBAN’ﬁb ALES. o«
-MORENO. REGIDORA DE SALUD PUBLICA w’
REGIDORA DE EDUCACION, JUVENTUD, ASISTENCIA SOCIAL.
CULTURA; RECREACION Y
ESPECTACULOS
REGOUNA o s
ABASTOPOPULH" '
roneuroaLE
3k LIC: YASDEE.Y MERITXELL SUASTEGUI
+>* REGIDOR DE ATENCION Y CEBALLOS.
PARTICIPACION SOCIAL DE MIGRANTES, REGIDORA DE COMERCIO, FOMENTO AL
POBLACION INDIGENA Y

)

EMPLEO Y.ABASTO POPULAR.
AFROMEXICANOS. 5 :

LT ) ey S
~"\Ui.f—‘-.|3r’|;.('_‘|0p
2024-2027

Auwarﬂfr=HC‘UN
2024-20217

Av. Juan R. Escudero No.
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