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I. OBJETIVO

funciones de este H. ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero. Asi como
vigilar que se lleven a cabo los procesos de adquisición de bienes, contratación
de servicios, conservación y mantenimiento, control de mantenimiento y
almacenes, baja, enajenación y destino final de bienes muebles e inmuebles, de
acuerdo a la ley número 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, arrendamientos,
prestación de servicios y administración de bienes muebles e inmuebles del Est
de Guerrero

,U. GLOSARIO

vigente, precisen los aspectos que lo conducen, las funciones de sus integrantes,
así como la participación de las Areas Requirentes y Técnicas, con el más ampl Jbavt xraMl€¡lro utJr¡rcrP¡ir
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consideración, con el propósito de cumplir con los principios constitucionales que flEcr iA DE

regulan la administración de los recursos dest¡nados a la adquisición de bien ultE

arrendamientos y contratación de servicios requeridos para el ejercicio de
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AREA CONTRATANTE: Area a cargo de la Oficialía Mayor, facultada para realEAT. ¡Lgg
plocedimie ntos de contratación a efecto de adquirir, arrendar bienes o contrataFla

EY

prestación de servicios que requiera el Ayuntamiento de Arcelia, esto en térmi¡fó$
. de lo d¡spuesto por los artículos I y 2 ley número 230 de Adquisiciones;
. ) Enajenaciones, arrendamientos, prestación de servicios y administración dé

.. -r bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero.

. ABEA ESPECIALIZADA: La que en su carácter de Area Requirente real¡ce fa
' investigación de mercado para las adquisiciones de los bienes, los
i, ar¡endamientos o la contratación de los servicios del procedimiento de
iüoñtratación respectivo, la cual recae en la Oficialía Mayor

AREA REQU¡RENTE: La que solicite o requiera formalmente la adquisición o
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podrá tener también el.,carácter
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Que los ¡ntegrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
este H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, en apego a la normatividad

f

H[j$;',:1]}"ra los efectos del presente Manual se entenderá por:
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LICITACIONES Y CONCURSOS: Licitaciones y Concursos a cargo de la
Oficialía Mayor.

CONTRATOS Y PEDIDOS: Contratos y Pedidos del Area de Adquisiciones
de la Oficialía Mayor.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federación.

D.O.G.: Diario Oficial del Estado de Guerrero.

".X''''tey: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PúblicocoN

DES FOLLO UNEAN(

YO AS ñJBLICAJ

AD¡'I stPAcló¡
201 7027

"-rf ,",,-,"JJMESA PERMANENTE DE CoNSULTA: El mecanismo para la continuidad de
(]€s.\RRoLLo aCCiOneS y de aSeSOría

'IiJ,¡ALi,., i 'r.,a(,6ONSEJERIA JURIDICA: A cargo de la Sindicatura
. '.. {o ¿'-.General.

- '.! E.:,". .

! iti..,;$\rtC neTARlA: Secretaría General del H. Ayu ntamiento.
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'.Át bonstitución PolÍtica de los Estados Unidos Mexicanos; I

s nrñas lffjlbonst¡tución Política del Estado de Guerrero;
aOMrx¡STeaCtói

rorr.rcr!. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público;

ouroao

de Guerrero

8. Ley 465 de Responsab¡lidades Administrativas para el Estado de G
IV. INTEGRACION
El Comité se integrará por los siguientes miembros:

0f lrj
:1

4. Ley número 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Anendamientos, Prestaci«i¡rl
de Servicios y Administración de Bienes Muebles e lnmuebles del Estado de'
Guerrero:

Bando de Policía y Buen Gobierno del Municipio de Juan R. Escudero;

6. Ley Orgánica de los Municipios Libres del Estado de Guerrero;

. '07. Ley número 207 de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública

-.*'H3¿.^

"ffi;
ñEXtclNA

2O¡¡ ¡01

SE,
N¡¡RAL

A0MtNtsfRActol

-",&Wi"::+iffi
hoag#i&toto

"offi,",
1. Con derec

a) Presidente del
'b) Secretario Técrlléuf

RqGlDuRia DE

ENC IA SOCIAL

s,: t.uD púB!tcA y
Mayor;

sAble de las AdEU6rclones
PRÉ3¡
ADMIN

c¡l\
(o

al)Mrñ¡stEACtoN

¡fGt¡r.r(,I¡ i#:- RAcló¡l
2O2A'2r)27leasro

Fc'il!t¿¡o

2024-2027

AY. Juan R. Escuda¡o ND.¡¿r o trntro, C.P.39940, TlGrrr Color.d!, Gro.

2021.2027

_g
$i.1i[\Y//

R!l í1a
Y-

Y ADOtSSCET{t€3

I H AYUI{IAMIENTO



TRANSFORN,IANOO

GUERRERO W
I

(

,- 2, Con derecho a voz, pero sin voto:

El titular del Órgano de Control lnterno Municipal;
El titular de la Dirección de Obras Públicas;
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to ayor será el encargado de las Adquisiciones y Servicios Generales, el cual coñsfiltlctoNAr
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tendrá derecho a yoz y ¡ealiza¡á las funciones que se le confieren, en términos REcrDupi^ oE

, , , " : de las disposiciones aplicables en la materia y conforme a lo señalado en
' '" ¡' Manual. En caso de que por la estructura orgánica no contara la Oficialía Mayo

. -- . personal para esa responsabilidad, la asumirá directamente el Oficial Mayor.
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i,'otlEl cAnite sesiona rá puntualmente, conforme al orden del día frjado y con
ffi;lendario Anual de Sesiones

Tál balerüaricro¡¡
, integranles

o Anual de Sesiones, el cual será presentado a cons¡derac¡ón
para su aprobación en la última sesión ordinaria de cada e

Sesiones Ordinarias

?. El Comité sesionará de forma ordinaria c¡nforme a las reuniones programa$as
en el Calendario Anual de Sesiones.

Las sesiones ordinarias previstas en el referido calendario podrán cancelarse,
.r'CUando no existan asuntos a tratar, siempre que por instrucción anticipad dela

¡ésidente del Comité, se comunique a sus integrantes en la convoca toria
: ! 1 respectiva

form
dos,
chas

a ertraordi§i§"fu" tr"t", asuntos
previa soli{tbd orüfulada por el Titu
ses¡ones st[án=dnvocadas por el

G Eh¡ER PR'
NISTRACIÓN

2A24-2027

il&ffi'OT ]UÁ

,..,rSr€N

RFGI oURíA DE
SALUO PUSLICA Y

AOM rNrsTRACtó¡
024-2027 tE

ctÁ 50ctAL

a6^§fo POrulAF Y

FOXELfo ll E!'lgrEO

aoirr¡l§l oA¡ r''

1,-n,srpec,o¡
2

¿421.2o¿7

-.-&-
$;Ái{\Ylr x GOE|ERNO OEL ESTAOO r

c) Vocales:
l. La Tesorería Municipal; (Primer Vocal)

ll. Contador General; (Segundo Vocal)

lll. El Secretario General; (Vocal de Control y vigilancia).
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lnformación presentada al Comité
5. La información y el contenido de la documentación que se someta a
consideración del Comité será exclusiva responsabilidad del área que la formule.

Celebración de las Sesiones

6. Para que las sesiones del Comité puedan celebrarse deberá considerarse lo
siguiente:

Nivel jerárquico de los miembros del Comité y suplene¡aE
a) El Presidente del Comité y los vocales titulares del Comité podrán designqro
por escrito a sus respectivos suplentes, quienes no podrán tener un nivel
jerárquico inferior a Director de Area;

Asesores
b) La Dirección de Obras Públicas

W
YUNta¡,4tamo 

MU¡r,c rp,r.
collsIrTUCtoNAr

rliS
.'./
b

uDtpo

OT JU ¡. EScutEpo
REG niA DE

DSSÁRn UPEAÑC

y el Órgano lntemo de Control Municipe
Y OBSAS LICAS

deberán asistir a las reuniones del Comité como asesores, con derecho a voz 2021.20

pero sin voto, Los Asesores Titulares no podrán tener nivel jerárquico inferior
al de Director, los cuales podrán designar por escrito a sus respectivos
suplentes, quienes no podrán tener un nivel jerárquico inferior a Director de
Area:

Convocatorias
c) La convocatoria d
documentos correspond
por medios electrónicos

bu,¡rsr
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de anticipación para las
cabo cuando se cumpla

I Orden del Día de las §esiones Ordinarias

d) En el orden del día de las sesiones ordinarias será incluido un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en reunioné§
anteriores, para el conocimiento de los miembros y, en su caso, un apartado
para la atención de asuntos generales, el cual tendrá carácter informat¡vo;

Quórum
e) Las reuniones se llevarán a cabo cuando asista la mayoría de los

611
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Y oBPAs PriBLtcas
g) Las decisiones y acuerdos del Comité se tomarán de manera coleg¡ada D

por mayoría de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes
en la sesión correspondiente y, en caso de empate, el Presidente del Comité a

tendrá voto de calidad para tomar la determinación correspond¡ente;

' Actas del Comité
h) De cada sesión se elaborará acta que será aprobada y firmada por todos

. .,' los que hubieren asistido a ella, a más tardar en la sesión inmediata posterior.

',:" En dicha acta deberá señalarse el sentido de los acuerdos tomados por los
'',".''fiiembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de
:.'; ," cada caso. Los asesores y los inv¡tados firmarán únicamente el acta como

constancia de su as¡stencia o participación y como validación de sus

urnrslFAc¡o¡
a-2027
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oESAr?poLLo comentarios. La cOpia del ada señalada, debidamente
RUriaL 

-.integrarse en la carpeta de la siguiente sesión;
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firmada, deberá'

Los proyeclos de acta serán remitidos por el Secretario Ejecutivo, por medio
electrónico, a los miembros del Comité a los cinco días hábiles posteriores a,
la celebración de la sesión respectiva y, a su vez, los miembros contarán
con un plazo de tres días hábiles para emitir los comentarios correspondienteq;"
Aprobación de los montos máx¡mos de contratación
,i) En la primera sesión ordinaria del ejercicio fiscal se analizará, prev¡o a {S::

difusión en la página de transparencia, el Programa Anual de Adquisiciones;

presupuesto aprobado

oB

:Los

ON

tounla E Eour')aAffendamientos y Servicios autorizado y se aprobarán los rangos de los
DE 6ÉHERo Y DE FEc ri os

sfllontos máximos a que se refiere el artículo 42 de la Ley, a partir d
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.Yl¡ TRATT,IITE DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LA APLICACION
LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA SEN
EN EL ART¡CULO 40, 4'.t DE LA LEY GENERAL DE ADQUTSIONF§,'
ARRENDAMIENTOSY SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
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4

Los asuntos que se sometan a consideración del Comité se presentarán
en el formato aprobado por el mismo, el cual será firmado por pl
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NURAL

la misma, con el propósito de establecer las razones que sustentan la
excepción a la licitación pública por ubicarse en alguno de los supuesto9Es
del artículo 40, 41 de la Ley y 71 y 72 de su Réglamento, incluirá la.l
siguiente información: aD

a) Descripción de los bienes o serv¡cios objeto del procedimiento de
contratac¡ón, las especificaciones o de los datos técnicos de los
mismos para expl¡car el objeto y alcance de la contratación;

b) Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestac¡ón de
los servicios;

La investigación de mercado y el resultado de la misma que soporte el

a) procedimiento de contratación propuesto, en su carácter de Area
Especializada para la adquisición de los bienes,. bs
arrendamientos o la contratación de los

b) servicios a que se refiere dicho escrito de justificación;
c) El procedimiento de contratación propuesto fundando el supuesto de

excepción que resulte procedente para llevar a cabo la invitecián
a cuando menos tres personas o la adjudicac¡ón directa y motivado
mediante la descripción de manera ampl¡a y clara de las razones en
que se sustente el mismo;
El monto est¡mado de la contratación y la forma de pago propuesta:

GUERRERO

En el caso de adjudicación directa, 9l nombre de la pe/so
propuesta y sus datos generales, o tratándose de los proced¡m¡ent
de invitación a cuando menos tres personas fundados en I

supuestos a que se refiere el quinto pánafo del artículo 40 de
Ley, los nombres y datos generales de las personas que se
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¡nv¡tadas, así como la documentación correspondiente {uéPx¡¡t

soporte las propuestas;
Las características relevantes de la operación, tales como: el
carácter nacional o internacional del proced¡miento de contrataciot;
si se encuentra o no cub¡erto por los capitulos de compra§ . u,,
gubernamentales de los Tratados lntemacionales de Comercio.

S) La indicación de la documentación soporte que se adjunte para cada
asunto, dentro de la cual se considerará entre otra, la requisición o
solicitud de contratac¡ón, la que acredite la existencia de la
suficiencia presupuestal, así como la que certifique la cantidad de

y motive la
según lasr' ar
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del Area Requirente, quien será responsable de la información
contenida en dicho escrito.

k) Las contrataciones que se sustenten bajo los supuestos de
excepc¡ón establecidos en las fracciones Vll, Vlll, lX primer párrafo,
Xl, Xll y XV del artículo 41 de la Ley se realizarán preferentemente
a través del procedimiento de invitación a cuando menos tres
personas.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedará limitada al voto
o comentario que emita u om¡ta, en lo part¡cular, respecto del asunto
sometido a su cons¡derac¡ón.

El dictamen que em¡ta el Comité se limitará a autorizar la proceden'iiá de* la excepción a la licitación pública, conforme a lo establecido en el
artículo 22, f¡acciín ll de la Ley.

Cuando de la solicitud de excepción a la licitac¡ón pública o de la
documentación soporte presentada por el Area Requirente, o bien del
asunto presentado, no se desprendan a juicio del Comité elementos
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artlculo 41 de Ley, cuyo análisis no corresponde al comité, 
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suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste deberá ser
rechazado, lo cual quedará asentado en el acta respectiva, sin que el

p¡da que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasió
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,a) Las acciones u om¡s¡ones que posteriormente se generen durante.éI
desanollo de los procedimientos de contratación o en el cumplimiento de lós
contratos, y
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Seguimiento de los procedimientos de excepción a la licitación pública ñisLrcAs

10. Para facilitar el seguim¡ento de los procesos de contratación que seaDtrr
exceptúen de la licitación pública y la elaboración de los iniormes 2

establec¡dos en la Ley y el Reglamento, se integrará un exped¡ente que se
conformará por:

a) Los acuerdos del Comité conforme a los cuales se exceptúen de la licitac¡ón
j' públ¡ca los procedimientos de contratación que se sometan a su
' consideración, y

b) Los Acuerdos de Trámite que emita el Comité, en atención a las
solicitudes de contratación que real¡cen las Areas Requirentes bajo

r¡EGrDUr¿ra DE cualquiera de los supuestos de excepción a la licitación pública
DEsaP§-oLLo establecidos en el penúltimo párrafo del artlculo 41 de la Ley.
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Areas Require ll

J

iseñalado en el artículo 22, f¡ac,ción Vll de la Ley, las
que pretendan ¡ealiza¡ procedimientos de contratación bajo cualqui
los supuestos de excepción a la licitación pública previstos en el artíc
41 de la Ley, previo al envío de la solicitud de contratación ld
correspondiente, utilizarán el mecanismo de apoyo que se señalerrs§s
continuación
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a) Presentarán sus proyectos de contratación al interior de la "Mesa Permaoente
de Consulta" (representada por el Presidente del Comité y el Secreta fi6 ' 

n'
202/' 1A21

::fi#
Técnico) del comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, invitando a
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3. En atención a la naturaleza de las funciones a cargo del H. Ayuntamiento de
Juan R. Escudero las contrataciones que se realicen bajo el supuesto de
excepción a la l¡c¡tación pública previsto en el artículo 41, fracción lV de la
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Ley serán reportadas al Comité en un informe especial mismo que será 20

elaborado por el área encargado de las adqu¡siciones.

VIII. FUNCIONES DEL COMMÉ

Revisar el Programa y el Presupuesto Anual de Adquisiciones, Arrendam¡entos
y Servicios del ayuntamiento, así como sus modificaciones y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes a las unidades
administrativas respect¡vas.

e, Dictaminar previamente al ¡n¡cio del procedimiento, sobre la procedencia de
excepc¡ón a la licitación pública por encontrase en alguno de los supuestos a
e se refieren las fracciones I, lll, Vlll, lX, segundo pánafo, X, Xlll, XlV, XV,

qBr ejercida directamente por el Oficial Mayor, o aquel servidor público en quien

3. Analizar trimestralmente el informe de la conclusión y resultados generales de
las contrataciones que se real¡cen y, en su c¿rso, re@mendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, así como proponer

'' medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de contratación y.
ejecución.

'{: Autorizar, cuando se justifique, la creación de subcomités de adquisiciones,

ñ, IYUI¿TAM IEI{TO ,üXl, XVll, XVlll y XIX del artículo 4'1 de la Ley. Dicha función también podrá

1.!%,

qu

^rJen
:1.

fi:f,Se delegue dicha función, la cual no podÉ recaer en un serv¡dor público con
' 
r¡¡¡¡niúel inferior al de Director.

.,,i¡endamientos y seru¡cios, así c¡mo aprobar la integración y funcionamiento dg
h! mismos, determinando la competencia de cada uno, las áreas y los ñiveles"o*r*,;r
jerárquicos de los servidores públicos que los integren, así como la forma y
términos en que deberán ¡nformar al Comité los asuntos que conozcan.

5. Determinar los rangos de los montos máximos de contratac¡ón en que se ubica
el H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guenero, de conformidad con el artí
42 de la Ley, a partir del presupuesto aut^er¡zago para las adquisicio
arrendam¡entos y servicios

5.E su calendár¡o de sesiones ordin+ias qúe podrán ser quincenaléqc r r
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8. Coadyuvar al cumplim¡ento de la Ley y demás disposiciones aplicables.

9. El Comité no dictaminará los siguientes asuntos:

a) La procedencia de la contratación en los casos de excepción a que se refiere
el penúltimo párrafo del articulo 41 de la Ley;

b) Los procedimientos de contratación por monto que se fundamenten en el
' ,, artículo 42 de la Ley, y
, ' c) Los asuntos cuyos procedimientos de contratación se hayan iniciado sin
,,.didamen previo del Comité.

IX. FUNCIONES DE LOS ]NTEGRANTES DEL CO¡I¡TÉ
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) Expedir las convocatorias y el orden del día de las sesiones ordinarias'y
extraordinarias; -.

) Presidir las sesiones del Comité; P"

, aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asu
srsfle-. sometidos a conskleración del Comité

'''g'H*üli z. secretario Tócnico\5:'r
a) Elaborar las convocatorias, órdenes del día y listados de los asuntos Qu9 É,,;¡ ná s

'::b)
c)

tratarán, incluyendo en las carpetas correspondientes los soporüesJJ:1,";:'" "
documentales necesarios;

Remitir a cada integrante del Comité la carpeta de la sesión a celebrarse;

Levantar Ia lista de asistentes a las sesiones del Comité para verificar que
ex¡sta el quórum necesario;

d) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los fo
dar segui

e)
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Elaborar y someter a consideración del Presidente del Comité previo a la
celebración de las sesiones ordinarias de los meses de enero, abril, julio y
octubre de cada año, el informe trimestral de la conclusión y resultados
generales de las contrataciones a que se refiere el artículo 22 fracción lV de

''*9 Ley, y
k) Realizar las funciones que le encomiende el Presidente del Comité o el propio
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QUr?:rL a) Analizar el orden del día y los documentos de los asuntos que se sometan a

''':';-'r'r se¡sidgración del Comité, a efecto de emitirel voto correspondiente. hAi
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) Asistir a las sesiones del Comité debiendo pronunciarse de manera razonadá
del mismo, debiendo dar

nera fundada y m
se traten en el C

rea que les haya des

X. RESERVA Y CONF¡DENCIALIDAD DE LA INFORMACION DEL

Los integrantes del Comité, conforme a los artículos 8 de la Ley
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h) Presentar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendam¡entos y Servicios;

i) Presentar el presupuesto anual autorizado;

.."o!

Asesores

de su asesoría, y

ResponsabilidadesAdministraüvas de los Servidores Públicos; l3 y 14 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública
Gubernamental y su Reglamento, así como las demás disposiciones que
resulten aplicables, están obl¡gados a guardar la más estricta
confidencialidad y manejo institucional de la información de que conozcan
se alleguen con motivo de los asuntos que se sometan a dictamen sobre
procedencia de la excepción a la licitación
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de a que se refiere el artículo
encontrarse en
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por el Presidente del Comité en la sesión ordinaria inmediata posterior a la
conclusión del trimestre de que se trate y contendrá como mínimo los
siguientes aspectos:

a) Una síntesis sobre la conclusión y los resultados generales de las
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contrataciones realizadas c¡n fundamento en los artículos 41 y 42 de la OMIN sleacto
asi como de las derivadas de l¡citac¡ones públicas;

Una relación de los siguientes contratos:
l.- Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes
adqu¡r¡dos o prestaron con atraso los servicios contratados;

,¡iar ll.- Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes
adquiridos o prestación de los servicios contratados, ,,,'
lll.- Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalización; i
lV.- Los que hayan sido resc¡ndidos, concluidos anticipadamenE
o suspendidos temporalmente, y
V.- Los que se encuentren terminados sin que se hayan f¡niquitádól'V

REGIDURiA DE
DESARROLLO

PURA¡i'?ffi"'
\ffir c)

ESC9Dt00

cor¡lnTUal

i €c

extinguido los derechos y obligaciones de las partes;
Una relación de las inconformidades presentadas, precisando los arguméRto6

expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resqluCión
emit¡da;

il El estado que guardan las acciones para la ejecución de las garantías p
,, rescisión de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o po
',1.^ defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios

como en el estado que guarda el trámite para hacer efectivas las gara
conespondientes en términos de los artlculos 143 y 144 del Reglame

ri 
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MuNl-, .

colsnrrrc ¡r,,3-
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la Ley del Servicio de Tesorería de la Federación

El ¡nforme trimestral antes señalado se integrará con los reportes
conforme a sus funciones, realice el área encargada de las adquisiciones
El área encargada de las adquisiciones, será la responsable de remitir

se celebren en materia de adqu¡s¡c¡ones, anendamientos y serv¡c¡os p
efec{os del cumplimiento al artículo 7, fracción Xlll de la Ley Federal
Transparencia y Acceso a la lnformación Pública Gubernamental.

XII. TRANSITORIOS:
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emiten el Manual de lntegración y Funcionamiento del Comité de adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, a efecto de continuar con los trám¡tes conducentes
para su implementación.

Dado en la Sala de Cabildo ubicada el H. Ayuntamiento Municipal de Juan R.

Escudero, Guerrero, a los
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