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Exposicion de Motivos

El H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, cuenta con las facultades para
aprobar el Bando de Policiay Gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general, dentro de su respectiva jurisdiccion, con el
fin de organizar las funciones y los servicios publicos de competencia municipal, de
acuerdo con lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la particular del Estado y las leyes aplicables.

--.-—-Es-por ello, que los integrantes del Cabildo del Municipio de Juan R. Escudeg: ‘c(,
ks Guerrerp, tenemos la responsabilidad de acatar lo que las leyes disponen art’:':f
;‘;,; }:é‘;:e‘stablecer las disposiciones administrativas que contribuyan al registro, inwentﬁi Qe 5
7 J _

\%} X - - " = ;ﬁ:‘f
E;ﬁf%ﬁ@télogo y resguardo de los bienes muebles propiedad del H. Ayuntamiento de “‘-f&"
g oszeR Escudero, Guerrero H, AVUNTAMIENTO MUNICIPAL

S

et STITUCIONAL

CAYUNTAMIENTO . o i
H.::Lcomml&mderando que dentro de los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo rseou

»Juan rescoOrempla la elaboracién de disposiciones administrativas que nos permitira :
- » N RAS PU
s DICAY Qrﬁl‘?s,parentar los procesos administrativos y considerando la facultad que RB§1 o,

roX 5T ifiere el articulo 61 fraccion lll de, la Ley Organica del Municipio Libre del Estado, .2 027

"“de Guerrero, se procede a emigf; sospeter a la aprobacion del Cabildo, el siguiente
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£ SETAY. Introduccion
" ,

"El H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, tiene entre sus atribuciones las de
A, AYUNTAMIENTO

eaL consTradRmiNistrar su patrimonio municipal. En ese sentido, estad comprometido a establecer
DE JUAN R. ESCUDERO

PRESIDENOaadisposicion administrativa para salvaguardar sus bienes muebles y satisfacer
ADMINISTRACION . . . L. . ;
2024-204a necesidad que tienen las unidades administrativas que lo integran para llevar a

cabo el control, ubicacién, registro, administracién, conservacion, uso y destino final
v, de aquellos que tienen bajo su resguardo en el ejercicio de sus funciones.
R,

Con base en lo anterior, es necesario contar con un documento que sirva de guia para

implementar mecanismos y procedimientos de control que describan las tareas,

. ESCUDERO

@*
ETARI gubicacion, requerimiento y puestos de ejecucién necesarios para el cumplimiento déi %

o
AosmFmsE‘;ﬁ:'Foobjeto del H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, con efi cacuai e ﬁig*ﬁ
2024-2027 ] ~L;,L1v"¢e:
transparencia.

H. A\'UNTAM.ENT(} MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

Es por ello, que se expide el presente manual al que habran de sujetarse los servidoreg*" RUF:;JZ?O

.+ publicos de las unidades administrativas para el control, ubicacion, reglwgg:A ~oel]
B G . Y o

radmsmstracaén conservacion, uso y destino final de los bienes muebles propiedad.del »:

~H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero.

2. Objetivo

10’1 -
consg,waclén uso y destino final de los bienes muebles propledad gsei H. Ayuh \
ty B 2t
¥ 3 ,ﬁgs:sm
e N
/ P
Vjoze_n. AYUNTAMIENTO CIPAL W AVUN & MUNICY
= crcs‘;:?:'ﬁco UDE "'" 3y EBEO uschDEPO

RROURIA DS COMERCICE
ABASTO POPULARY

neemunm DE
FOMENTO AL EMPLEO’ gALUD PUB

LICAY
sOCIAL
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c,{_,\cn OE

" ACION DESARROLLO

HCANA RURAL A SeDpMA N1 STRAC | ON AEISTENClA o
oN 7% i RA

B ‘AQMINISTQ“C‘oN YADOLFSL;_.{ I M. 22T ADM‘N‘Srzoz-’

£ £ doda 2T ADMH\”S?“ 2024
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

T T CONSTITUCIONAL
o+ - - 3:-Marco juridico iilipamedy

de Juan R. Escudero, Guerrero, se fundamenta en las disposiciones siguienteg¥ 5774

2024-2027

HANNTAMIENTO v | ey Organica del Municipio libre del Estado de Guerrero. PR
MUNICIPAL ONST]TL:CI:O Q‘m R,
Dt m'; -ESC{_J;ER o Ley numero 30 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestaciéng.\*%gé;ﬁiggﬁ;?
SIN D % i i . YESUS '-*{J”

ADMINIST Azr% ‘oM~ de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de A:“'*Jwr’
2024-20 - AYUNAiEN T,

: Guerrero. eciPaL N,

Ley General de Contabilidad Gubernamental. ADM ,EN A S$ §AAC L
2024. Ll
Ley de Presupuestos de Egresos y de la Contabilidad Gubernamental del Estaﬁéo‘?0 ni

4. Ambito de aplicacién

" *WN“*“Z‘{ “MY*Este manual se aplicara integralmente en el H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, M oM

CoNSTIA ‘ONUAELDO e by 47
DE JuaN 2. EpCU R B

S EGIDURIA BE Guerrero; por lo tanto, es de observancia general para: ;2
DESARROLLO 4
RURAL l. Las unidades administrativas del Municipio de Juan R. Escudero.

Aomrnnﬁ“’:‘c‘oN

202~ 2027

5. Definiciones

" .. Para efectos de este manual, se entendera por:

~ 8.1, Activo fijo: Son los bienes muebles: 4
Ayuntamiento de Juan R. Escudero, sg

.. Sémipermanente para la prestacion de ser{itigS e .

DE JUAN R. ESCUDERO

u
CONSTITUCIONSL

RE
MINISFR AC%Nﬁn USO O Semicio P“mg SALUD PUBLICAY

REGIDURIA DE COMERCID, NCIA SOCIAL
BTt ABASY Nany ASISTE
FOMZATO AL EMPLED ADMINISTRACION

ADMINISTRACION
2024 2027

= 5.2, Afectacion: Accion y efecto de dedtif
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TRANSFORMANDO

GUERRERO
GOBIERNO DEL ESTADO
202% - 2027
| Para JUAR !
DE JUAN R, ESCUDERD
] REGIDURIA DE
5.3. Alta: El DESARROLLO URBANO
OBRAS pLgL)
proceso administrativo en el que se documenta la adquisicion y afecta 5 :f:"
CHIDOS & 2024-2027
;'.5 yde bienes muebles que obtenga el H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero

para su servicio.

iCi AL

- 7;! ADMIN'STRAC
_):__,’ &4 Baja: EI proceso administrativo en el que se documenta que un bien mueblé dé]é°2?

m’:’ﬁﬁpenenecer o ser util para el H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero.

&
¥ 2FR

URA

rRACION

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL 20242027
CONSTITUC! NAL

oe wanabuceee 5.6, Bien mueble inservible o en mal estado o de utilizacién inconveniente: Aqu‘eﬁ}‘m
jpur DE o
R;eianpo Lo bien mueble que deje de ser atil o cuyo costo de reparacion excede el beneficio que-*Q{n
RURAL
WINISTRACION puede dar, como los comprendidos en los casos siguientes:
A MNN - o A UHTAMIENT
202~ 2027 ’c" "IFITI'I\_\ONAL
V4N G, ESCUDERO
' Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamlento , f ng
en el servicio; ol
& ‘E’:{ ‘t{b,,
f&%’o ' Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion
Ao CNE (Irreparable); <>
LR @ )
'ikﬂ@_&; HAYUNT M(:NTW
A gopucwis ! Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable B couiyerses
‘. L - e (Incosteable), ya que el costo es mayor que la utilidad que pueda aprovegharse.: coszncre,
FeiDURiAS EQUIDKD del bien; AZASTO FOPUEAR Y
“"DE GENERQ Y DERECKOS FOMENAT: AL, EMPLED
NIfiAS, NINOS § % 40 , N
O ADOLESCENTES ' Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y bl ;’C::f -
ADMINISTRACION '*ﬂ,‘. .t'-bh
202427 'SFG "-"‘?3” T
i ~CBARE
& St - Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por unag % N
PR causa distinta de las sefialadas. a@f%ﬁ;?%&‘
g § Ayl
G g gt <>pa

~“5.7. Bienes Muebles Propiedad df prearos: Los bienes muebles prople'dag{mﬁ?om
ro ML A i
... tefteros que se encuentran en oomo%nendamlento del H. Ayuntamiento deJta 2=

LY REGIDURIA DE
o [fu Escudero, Guerrero. . AYUNTAMIENTO SALUD PUBLICA Y
MUMNICIPAL CONSTITUCIONAL ASISTENCIA SOCIAL

A DE JUAN R. ESCUDERD ) AUMINISTRACION
3 ResguardO' El documentoepeat ol imegistra el estado fisico de los bienes 2027

L ADMINISTRACION ) . )
AR muebles y al servidor pubhco que ole asigna el bien para su utilizacion y

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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REGIDURIA DE o
DESARROLLO URBANO SeaSn
Y OBRAS PUBLICAS 3 ‘%a%nwé
ADMINISTRACION qhm%’ i%;’-,"-'
2024-2027 Fif
5.9. Resguardante: el servidor publico al que se le asigna un bien mHeH TAMiENT!
ICIPAL CO 10N
para el correcto desempefio de su cargo. sﬂég‘ﬂ&ﬁe{
GENE -

.‘ z . . - DM
- opuni5.10. Cambio de Resguardante: Proceso administrativo en el cual se da el camﬁ'cf '2"0'}‘;'0"

uerrero \
5.11. RCA: El Responsable del Control de Activos del H. Ayuntamiento de Juan R ,
Escudero, Guerrero. FUR

auxiliar de la planeacion, programacion y presupuestacion, emitido para clasificar Ta

TO MUNICIPA- ¥
- “‘"”“ Ucnr)NM adquisiciones de bienes muebles del H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerreno%o g
DE JUAN “’LUDEQO A
R
“f.fs'i’mus 13. Nimero de inventario: El cédigo de inventario de un bien mueble.
RURAL
aomints! 2 LS 14, Etiqueta: Medio de identificacion codificada de un bien mueble. AN v
e S é-m.:'-
IR . 10K
g ;’) .. 5.15. Conservacién: Accion y efecto de mantener los bienes muebles y cuidar ab}g‘gﬂ 27
5’%& .\%! a permanenCIa H AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

!bﬁqﬁ‘!’ 2 CONSTITUCIONAL
| > & e MIAN B ESCUL
k}_r\@ﬁ’g DE JUAN R ESCUDE

. ; —_— . - . EGIDURIA OE COMERCIO,

POPULAR Y
u ONAl ICNTO AL EMPLEO

*CUDERO el que se dan a conocer lrregulandades uno o varios hechos o se describen Ias

GIDURIA DE £QuiD DA
DE GENERO Y DEREC
DE LAS NiRas, umoséccmnes que se llevaron a cabo. e N
Y ADOLESCENTES 2 T N
ADMINISTQACIOH - L 0

10242027 B 47, Documento comprobatorio de propiedad: Documento con el que se acreghg‘_ : "'»_5‘

e . . H.A :“ y
i N 9 la propiedad de un bien mueble. VU;J:;',‘T:

DEJuang ESCUDERG

DAL5.18. Desafectacion: Proceso administrative® e 'ante el cual un bien muemé dgl;‘;‘;’ﬂl EE
& AT - ticay
vicio publico determinadd. - "“NCiasociaL
ADw N'ST”ACfON
2024 027

m

,\__‘_J‘

cioh _del dominio publico pasa a formar parte aﬁ
oM L2 Cabildo.
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5.20. Destino final: Procesos administrativos realizados por las uni
administrativas del H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, pag& ST L

Clron
enajenacion o destruccion de los bienes muebles inservibles, siniestrados, en ma\

o AYUNTAMIENJO MUNICE
THICIONAL
3

RON Y
H. AYUNTAM{ENTO

cv.12°5.21. Destruccion: Accion o efecto de arruinar, deshacer o inutilizar un bien muablem CONS
DE JUAN R. ESCY§DERO

rgua h”

sThRaC! ON
p24 102 CATURA
10t *"" 5.22. Dictamen técnico de no Utilidad de bienes muebles: Documento en don'gf bfﬁ%}. STRAQION

gz;;";’;)i”n ; 20242027
S5 »determina el estado de inutilidad de un bien. -

Wl ) o i,
Lae £ 3 Lf;“{fﬂf.a

A ] U’jo“;“;tbﬁfbular conforme a lo dispuesto por la Iegnslacnon electoral del Estado. g w1®
rsH
R ESCUDERQ

REGIDYRIA Dg et
pesarkoLL®. Disposiciones generales “”"“C-.E—e 4
RURAL ALES
sorinis175° 6.1, Adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles ok
: i
QWIDos 4

\WWIDOS 4,
e % I. Las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles seran reguladas por Iﬁg
ey .‘f-"" SRS ‘lg
:*: 3"**‘%\:@! Ley nimero 30 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
| . Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrevq%m N

NSTITUCIONAL

SiAN R, ESCUDERD 'y deberén apegarse a los criterios, disposiciones de racionalidad y austeridad del.’ P
TREGICURIA DE EQUIDAN REGIDURIA DE MERCIO,

DE G ECHO
g g e Presupuesto de Egresos Municipal, con base en los ingresos disponibles szﬁom LAR Y
TO AL EMPLEO

Y ADOLESCENTES
aoministaacion conformidad al Plan Municipal de Desarrollo y a los requerimientos establecidos:@nisrrnsciow

R la Constltumén Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Generaléé.ﬁkﬂ
Contabilidad Gubernamental, la Ley de Presupuestos de Egresos y de:l “ﬁw
Contabilidad Gubernagh il wgei Estado de Guerrero y demas ieglslamén‘% ]“’ ‘

_ normativa aplicable p ' el yrcicio Fiscal que corresponda. ! "”?;:::EMF
c-*:-g..-é DE Juan TESCUDERD

H. AYUNTAMIENTO REGIDURIA DE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SALUD PUBLICA Y
Il. Los arrendamnentms:mctbiefhes muebles para el servicio de las distiftas A sociaL
1A

’\ A SIDE ISTRA
R e ynidades admnq&a\by& «deln Municipio, se regiran por las disposiciongs )% "

REC S s cioMN 202 027

Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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normativas aplicables en la materia.

Es responsabilidad del resguardante el correcto uso y resguardo de Ios"b:er_m_as sucw

muebles que le sean asignados. SINDICATU

ADMINISTRACION

El resguardante debera reportar inmediatamente al Responsable de'Controlz 027

de Activos, en caso de existir dafio, falla, extravio o robo en los blﬁﬂéf%
muebles bajo su resguardo, con el objeto de que se realicen los tramites queﬁ “’!

correspondan.
cwoend.2. Del Responsable del Control de Activos ot f,_, el
REGIDURWA DE i XATURALES
DESARROLLO - TaACION
RURAL El Responsable del Control de Activos sera designado de no existir un area gde. 27
.ou2.~.~, rm: '“"  control patrimonial por el (la) Sindico (a) Procurador(a) y tendra las sugunﬁ 5 ,.ﬁ‘ :
02~ Sl
r@sponsabilidades: s cf"‘", 4
\;ubos ] -
o " NTARIENTO MUNICIPAL
.,{E,J’ iF z’,‘ 3 Aw:;,;:-f:ucmu L
g% :‘ﬁ& ¥ ! . . . . DE JUAN R & wO
;%T G I. Implementar el Sistema de Control Patrimonial del Municipio. peciounia PEREMERCID,
: LABASTO POPULAR Y
Ao /.. Il Elaborar el catalogo general de bienes muebles, con la descripCi@Rucuro a empeo
c t ADMINISTRACION
REscuoero | - detallada de cada uno, a fin de facilitar su identificacion con base al:gasesg?®
'?:ger«u:m DE EQUIDAD i fa 50 'g'?.t’r‘
o Las e nsi9s | jnventario fisico que de los bienes muebles lleve a cabo. £y @’%',’g
Y ADOLESCENTES i g '62.,' M ¢
AD wuxsr}n,a.aéog lll. Realizar el procedimiento para el alta o registro y en su caso, la baja d% ‘*{)’f{%&
2024 -17 & Tyt
¢ 2 | un bien mueble, m apego a las disposiciones Iegg,les y normakiMasramiex -
i ‘Q% 5?" o2t CONSTITUC
? DE JuaN ERO

, REGIDURIA DE
en el sistamao rusLica v

A"-ISTENCIA SOCIAL
NISTRACION

2024-2027
v'f,é'g‘.‘?oég afdos como




V.

H AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONST, UCIONAL
DEJ m £SCUDERO
REEAPURIA DE
DESARROLLO

RURAL ]
ADMINISTRACION
20¢~ 2027
XI.
XI.

STITUCICHIAL
DE JUAN R. ESCULIERD XHI
REGIDURIA DE EQUIDAD
DE GENERC Y DERECHES
DE LAS NINAS, NINOS
Y ADDUESCENTES
AD n'}__i‘ri_,tjifb £ u:m

. Verificar los resguardos de los bienes muebles a fin de cotejarlos :jf-j
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expedientes.
Remitir dentro de los primeros cinco dias naturales de haber recibido

copia del documento original comprobatorio de la propiedad del bleW;”CJPALZESP
UDERO

ECRETARI]
mueble por parte de la Tesoreria Municipal, la solicitud via oﬁcno a'f GENER AL_A

“OMINIST
servidor publico al cual haya sido asignado el bien mueble a fin de i mlmar Aag-2027 |
e 4"‘;}‘ NS "

el proceso de identificacion correspondiente. B PN

<z
Implementar la elaboracion, colocacion y control de los nimeros /dg S

identificacion, las etiquetas y los resguardos de los bienes muebles delunramenr,

MUNICIPAL CONSTITUCH

Municipio, en apego a las disposiciones legales y normativas apI|catb“_l?i”?iw\N R. ESCUDER

NDICATUR

Realizar verificaciones fisicas aleatorias, al menos dos veces al afio; CoONistrac gy
2024-2027

base en los registros del Sistema de Control Patrimonial del Municipio. Los#m -

Q\
T
resultados tendran constancia en actas circunstanciadas de hechos. -’o e

con los bienes fisicamente y mantenerlos actualizados y firmados. J;’"l’.’f""’@”"""r
Elaborar un calendario de mantenimiento preventivo de los blenes *ry
que por sus caracteristicas asi lo requieren, tales como vehiculos, equipo -
de computo, entre otros y vigilar su cumplimiento. siu ¥
Custodiar los expedientes de los vehiculos que se utilizan en el Municipio § A\

A

y elaborar bitacoras de mantenimientos preventivos y correctivos. o,

H AYUNTA

Mantener vigentes los seguros de los vehiculos de transporte terrestre del” oy
08 I CUBERD
Municipio, de acuerdo a las disposiciones normativas y legales aplicabless=ciou oz coveacio,
ABASTO POPULAR Y
en la materia. -OMENTO AL EMPLEQ
I I NISTRACION

-.nm “ FBLT

Determinar el tipo de enajenacién o destino final a los Bienes Muebles.

final establecidos en el presente manual.

%G

H. AYUNTAMIENTO MUNICIRAL
: o UNIDOY 4.., GHADOS 4y CDNSTWU(IM
N B 3. Procedlmlﬁgé, eI alta de bmﬁ' bles A, E

R¥.LiWURIA DE
\\ 9 =
TR ‘i % .fls., s:Lu PUBLICA Y
% u,—;@ 5’ ﬁ,,;,m# £: STENCIA SOCIAL

UMUNE vez agaumﬂ-ﬁs“’los bienes mueblesnpmpwedad del H. Ayuntamiento :de .duan . c, o

NTAMIENTO MUNICIPAL MUNICIPAL CONSTITUCION 2024-2027

3" Tesoreria Mummpak

UAN R. ESCUDEQO

e lalnResponsable del Control de Activos,

30 l@-&e&awopledad del bien mueble adquirido

2024-2027

.1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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4) | PARA JUAN R. ESCUDERO NS ‘L—:u:u:ﬂ,‘_* ‘%
{.'fr‘".- ‘J,%‘\ .
de - “‘“"*"“*‘i‘

conformidad con la Ley nimero 30 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamlentos*" 3
N

YUNT,u

Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles delﬂmff

de Guerrero.

ERAL
d.DM:lerRA
“'“w: “Kf,,‘ 2024, 2;9.“?2‘0’

Mus e

7oprocedera a realizar el alta del bien con el formato de alta de bienes (Anexo 1, eivcua]

l" A

p ""'
hcas ks IND e
.mwt‘:m‘i‘z;. “se pone como ejemplo y que podra ser modificado de acuerdo a las necesidades que “ r _

ADWHINISTRACION

4iovy 702 se presenten en el control y organizacion de los bienes muebles).

CONSTITUNON, - -
DE JuaN @ ¢mo  originales del H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero.
REGIDURTA\DE

DESARROLLO

RURAL El Responsable del Control de Activos prooederé a capturar los bienes muebleg '&ﬁ':u’:‘i:l:‘m“

ADMINISTRACION
202~ 2027

ot Jealert? ,DERE‘FE{“?IIM Tres digitos de identificacion del Municipio (Municipio numero 41enel estad@‘“ !,.w‘

” Am*;g :T'E'OS 01200- Cinco digitos de identificacion del area o dependencia.

somimistaaciond11- Tres digitos de identificacion del COG oy 3
1024-3927 01099 (Dos primeros digitos para identigicar el tipo de bien muebles y los ultimos tre?"

YUNTAMIENTG MUNICIRPAL

.- - para identificar el nombre del bien (01: Muebles de oficina y estanteria; 099 Alacenal oo
. 002- Numero consecutivo del bien (son dos bienes identif; 'v. S COMO alacena) 0siuans,

-"001- Fondo o préitama con el que se adquirio el bien (6 - to Corriente). Sfflf[’,";i’ i

Pty Wi
-'7“ -”'f’j'%‘?‘ "'tf o 0] ASISTENCIA SOCIAL
wwdJna vez que & | frastablecndo el nimero de mventar “activo, el Responsable s aacion

H. AYUNTAMIENTO 2024-2027
'del Contrq) de 't’ﬁves colocara la etiqueta al bien muehie.endarcaatrotulara el numero

NTAMIENTQ MUNIC DE JUAN R ESCUDERD
o¥a@ridentificacion codificada estableciga p
NR ESCUDERG ADMING
#ebbien mueble asi como de la etique
OLLO UrBANQG
S PUBLICAS

sidentificacion codificada

&
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ll. En caso de que el bien haya sido adquirido mediante una invitacion a tres personaé“@:ﬁ?ﬁ_“’

o licitacién, adicionalmente se elaborara un acta de entrega-recepcion (Anexo (;I-':fw iEnT
L cor

el cual se pone como ejemplo y que podra ser modificado de acuerdo aggdg““’“

necesidades que se presenten en el control y organizacion de los bienes mueble%ﬁ e !}A‘é‘ f-m
2024.2057

\'-.'I.DO! &,
)

<,
- Los resguardos firmados se archivaran en el expediente correSpondlente?sf@%&

e @
' p[pe. actas de entrega recepcion firmadas en dos tantos, las cuales se archivar%‘}??ﬂ’f;?

DE JUAN R. ESCUBERO
SINDICAT
AUMINISTRACIO

IV. Es responsabilidad del Responsable del Control de Activos, mantener “os 707

expedientes de sus bienes muebles con la documentacién minima requerida.

. ayonramenovunicieal— El expediente debera contener como minimo:
CONGYFUCIONAL : z :
o 1@55;\;9“0 a. Copia del documento comprobatorio de la propiedad.

DESARROLLO b. Las actas correspondientes para el caso de alguna transferencia.
RURAL

c. El historial de los resguardos debidamente actualizado.

muebles, por ningun motivo se devolvera el documento original de :a:.zc;xbﬂ
resguardo o parte de él. lw a
,_ ;-YI' Cuando los bienes muebles sean asignados a un tercero por la unidad
s B ' :'D-An administrativa, el titular de la unidad administrativa debera respaldar la
Ing;:il?m:ciﬁfgfs entrega de los mismos mediante el documento legal y administrativo ~
At ~2|::§:{£§f3u correspondiente. S_e:,‘:”f’;”mo

Vil. Todos los bienes muebles de las unidades administrativas del municipio 433 zééw 4
\“urvos"

. %
ardo correspondiente, este .a“"

; YUNTAMIENTO MUNICIPAL
fiptego por el Responsable def™ ;.
Zrs 05 ey DE JUAN
H. AYUNTAMIENTO €. SN REG!

) ¢ Y
=0 VI Un blmmmbngMra ser asigndd8 g ufidg r989uardant§5~ ggsmun PUBLICA
sCACION,

ISTENCIA SOCIAL
CONSTITY

MUNICIPAL Control

ON
Ge S Qﬂmmga’ﬁn) dos o mas turﬁ’di;‘-"fgg (ég#el resguardo b@f' quuv?\uzlon;z 1r;ac}nzc'.'1
- 05 EGIDURIA DE W AYUHTAMIE ENTO MU :
RE . unode sa_agga;g?ntes CONSTITUCION

DE JULN

RECID yuRi v
STDAC]ON ARASTO POPULAR

-2027 panemttiﬂm E% i
nommsthﬂf‘oﬂ =
Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gros 7027

Av. Juan R. Escudero Wo. 1, Col.
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> | GUERRERO ?éi\“ TRIENESTARY
7 A : ?g?iegt:? DEL ESTADO _ v % | DESARROLLOE-,'
§) = PARA JUAN R. ESCUDERO

colocada

sobre el mismo. Las fotos deberan ser integradas al expediente del activo.

EMERA
ADMlNisrRACIfm

2024.2027
“‘mm o
Q"% 6.4. De la colocacion del niumero de identificacion en los bienes muebles.
*W‘w
e ~‘ l. Las etiquetas de identificacion codificada deberan ser colocadas en el Ehe?n

L

P mzow‘ﬂﬂ- NA,

“fﬁf siRagian lado del conductor a una altura visible para su inspeccion. ; 3 ; T
014 2012 YICA Ao 2

b. Motocicletas. Debera colocarse en la parte interna del asiento™ def """ '“"
conductor, especificamente en el cuadro principal del vehiculo.

c. Maquinaria ligera y pesada. Se colocara en el tablero de control de

H AYUNTAMIENTO MUNICIPAL operaciones, en un lugar visible para su inspeccion.
CONSYTUCIONAL
DE XA 9. ESCUDERD d. Mobiliario, equipo informatico y equipo en general. En este caso |o§
REGIRURIA DE {
DESARROLLO seran etiquetados a criterio del Responsable de Control de Activos; d
RURAL
ADMINISTRACION encontrarse en un lugar visible para su inspeccion.
102~ 20217 W ;vu-lAMIEﬁTOM

6.5. Del resguardo de los bienes muebles.

.,L'FID‘SI , ggrmuﬂhzg
¥ Ak
Igjﬁé‘&\fr I. Toda unidad administrativa en donde se encuentren bienes fifliebjes raes

\tﬁ' £ CIOM —
m.l, propiedad del H. Ayuntamiento de Juan R. Escudero, Guerrero, debera cgnfa{-!""“v
Q;;,‘;@ 4

con un resguardo original debidamente firmado por las partes mteresadas*y\é N 2

F :.Ns#
SE8T0URIA 0 E«».j,’,ﬁm sin ninguna correccién, ni marca que pueda invalidar dicho documento éq m .a’
gcenme Y DERECHES

5:‘;507_2;2 :T‘:;“S forma posterior. H AYUNTAMIEN?O MUNICIPAL

CONSTITRCIOML
DE JUANR. g0
REGIDOT

el resguardo mediantes®lo DUBLICA ¥
ASISTENCIA SOCIAL

ﬁﬁd&l H. Ayuntarﬁiéntp de Juanwnistracion
i 24-2027
(Anexo 2, el cug!,,gé,ﬁ@ﬁﬁm&ejem;id‘ y {?odré ser

: 3 modifi d!adomdgfﬁuerdo a las necesidages.s Ffl@':wf'mfsaesenten‘er;«ii‘f control y

ADMINISTRAGION

. iy A\CION, Co, NSTr- O M "u‘.'c YUNTLMIENTO MUNICIPAL
JUVENTUD, Cuatima iz8cio 0 P
RecRECION e, Organi ‘rm[,dg tgfobtenes muebles) y Prigedess s’ éhtrega['ﬂm ‘mueble al
ADMIN|ST L DAl ol REGIDURIA DE ¢
INISTRAC o8 resgua ‘:Q te %bando la firma. ek g

EQMENTO AL EMPLEQ
ADMINISTRACION
\ 2024 2027
Av. Juan R. Escudero Ng. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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IX. En

SE
los casos en los que se realice cambio de resguardante, transferencia o ¢

ENER
; ik , OMIN g TR AL
baja de un bien mueble, el Titular de la Unidad Administrativa que entrega  2024. z%’éc‘o'*
\ﬂur_-;
o tramite la baja, invalidara el resguardo original mediante la colocacién de &\ &u}y};ﬁ;y
‘.‘l.'i,
-y la leyenda “CANCELADO". %i‘ = %ﬁ?’_‘/r
S / B0
~ 3 -
SAGEEWY 2 H. AYUNTAME
B @ o ) i AMIE
'ﬁi‘#“‘@?‘f,@ 6.6. Procedimiento para el alta de bienes propiedad de terceros u::;ﬁi‘;, CPO;"'SSTJTU NAL
Y ). ESr
..auh’A‘:T:T AUNIGIBAL SIrdDJCATUR
conszndony EI titular de la unidad administrativa donde se encuentre adscrito el solicitdrite: deirnAc,oN :
X 2024.20,4

A\ ingreso de bienes muebles propiedad de terceros para uso del H. Ayuntamiento de

> FELACIE! \1‘{‘?5 P\
joi 1A Y mg*ﬁfj‘”{’&uan R. Escudero, Guerrero, informara a la Tesoreria Mumcnpal la aprobac:brf’
ey WST €1 3
074 2012

""U~Td|
¢ r,‘,:l?c:‘;"ﬁfen adquirido y presentara el equipo fisicamente para su revision.
ANQ. Escupen

REGID p,,\DPesponsabnln:iad del usuario justificar la posesion de bienes que al momento%

JEY: ¢
DEsSapp et
gu,,ﬁ““"nventano se encuentren sin el documento de entrada por no reportarlos\naadamwmm
ADMiN gt CONSTITUCIONAL

REC!DURIA DE COM|
ABASTO POPULAR Y
FOMENTO AL EMPLEO
ADMINISTRACION
2024 2021 -~

i «.é;inmﬁ Et Responsable del Control de Activos verificara que los bienes muebles descritos ?Jb ?&
: La"’"‘E-'H 0
] Consry, o Mbmc

*‘:\9-
e DE M &l comprobante original coincidan con los bienes muebles fisicos recibidos y proce@f%g* ; ;
Fiap G /

P (‘“' @indicatura Municipal y se encuentren dentro del H. Ayuntamiento de Juah“R. ‘W‘g/

\‘-l 0,
o e,

15 7.2 elaborar el resguardo y documento comprobatorio de la propiedad de terceros. ASL..:.
= Y‘DO AS ,‘JNOG ENTOMUNYC'DA‘L
ADmiy "EfCENTss mismo turnara copia del mismo a la Tesoreria Municipal o L
2024. “:cro,, DE JUAN Q. €

D08 ey REGIDOVIA DE

b CAY
-+ 'El Responsable e 2 ntrol de Activos rc a capturar los bienes "“E;‘ocm
) P g FisFenc

= [l .w‘V '“-" Ea YA
: ,_archlvo digital dg: ' @sagnéndole un nu 3

iz, %
. establecido el nu?%q@)ﬁg& nventario del activo, gonsable del Control de Activos,

H, £ YUNTAMIE
‘colocara la etifftiéty" 4 bien-mueble en laveual ¥ORIFRAH €l nimero de inventario de

ITUCIONAL OF Junn RUESCU
A ‘lde'htrﬁcacmn gﬁgﬁ“&‘gtablemdo para epmissES fera a tomar foto digital del
RECREACION Y ES -'_ﬁ'iérfsmueble

0~“N|STRA
027 AD

gaa@na etiqueta de identifi codificada colocada sobre el

JRACION

' NISTRACION
e 1mventano Una vez que se haya L o.2027

Av. Juan R. Escudero N&. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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I

En el caso de oyt

que al realizar el conteo existieren faltantes, el Responsable del Control de AQIB%E,,SE, RAL
24-2027 e

informara mediante memorandum a la Sindicatura Municipal, el detalle de los faltantes
o diferencias de ubicacién sin autorizacion, este a su vez procederé a notificar por ofncng""“""‘

.,.,ST"'C"fCTOdOS aquellos bienes muebles registrados en el control de activos que no se

144197 encuentren en el momento de levantar un inventario fisico, se entenderan

i
%.[“T'“”’
4&',"-'@
1 NICIPAL . . ) i : '.'E
A atows. UNA vez determinadas las diferencias, el resguardante contara con un plazd” A

ICIONAL
TnacCl oM

Enf: o.‘yelntlcuatro horas para la identificacion del bien, en caso de permanecer el fattantg; 2027

REGIC
(o]
D . se procedera a notificar al Titular del Organo de Control Interno del Municipio, para-et
wom i 1>175° 'déslinde de responsabilidades de acuerdo a la normatividad vigente.
WIDOS 4, i
rf 2 }fb AMIENTO MUNICIPAL
A ‘* W AYUNT
xa) 1%6.9. Procedlmlento para el mantenimiento de los bienes muebles con swifuct:?#/
DE JUAN R ESCU
REGIDURIA DE GONERCIO,

‘l\\\]r.‘w
b o e POPULAR Y
RAYONTAMENT gm,cﬁ[ titular de la unidad administrativa o en su caso, el resguardante del bien nﬁj@kfiﬁmm

“debera notificar a la Sindicatura Municipal, aquellos bienes muebles que presenteﬁ‘m“aif 'f.f,im .

?uncvonamnento o desperfectos, a efecto de que sean revisados por el Responsable d§ 5

- | DELAS NINA§ ive
Y ADOLESCENTES
M’“'"'5‘'“‘"C'i.‘::ntrol de Activos para que en caso de que fuera necesaria la reparacion, @x’

b

zozt :.27
resgua-rdante lo entregue mediante oficio a la Tesoreria Municipal, mencionando, sy

inventario y la falla o ab%cto del bien. BN ) CAshN
) GE: b . REGICURIA bE

. ‘&’ SALUD PUBLIC
“.3 Licay

.‘. ASIST 8 O
5’a| seleccionara del p@q{gnMggnproveedores ala persona P.'_fqél‘ arzx sociaL
& RacCiown

MRHC WAL CONSTITUCIONAL

cidn del bien, en caso dg gue: RQ se.cue

fa Tesorgna
AVUNT&H;ENTO MUM‘

2024-20

Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.

No. 1, Col.
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mismo. Las
fotos deberan ser integradas al expediente del activo. A

6.7. Procedimiento para cambio de resguardante de bienes muebles

La Sindicatura Municipal recibira las solicitudes o avisos de cambio de ubicacionu @+

MUNICIF’AL {.G‘JSTITU
sustitucion de resguardante de los bienes muebles, mediante el formato de anaw_len sscuoEC;o

- \'a C SN

Responsable del Control de Activos, quien realizara la actualizacion de los :nventanqs
y resguardos que correspondan.

Y . .. e
voero - NiNgUN motivo se devolvera el documento original de resguardo o parte de él ), Bl vumces
REGIDURIR DE TUC
pesarroLLo  Responsable del Control de Activos, invalidara el resguardo anterior medlanta WA escuvero
RURAL . ,

Lowini st eacioncolocacion de la leyenda de “CANCELADO".
dve- 2027
S\MDCJ‘L b
WIDOT Me
mg 20 ‘»’ﬁ 8. Procedimiento para realizar inventarios de los bienes muebles RN
x-- \‘v“‘.“?\’ :%%% 'i
e LRV e @

L 4
El Responsable del Control de Activos, realizara en el mes de enero el progranta: g

‘-"J'NI"IP

g Df;:gar'nﬂcalendanzado de los inventarios y la verificacién de resguardos a realizarse emsogavimoyunicPa
VIBAR

AL
DE GENERO ¥ ;3 CONS
o€ Las nifas, tuf Ja7eses de junio y diciembre de cada afio. OE JuA
!deESCEN'r:s RE
ADMINISTRACION SALUD PUBLICAY

0243827 F| Responsable del Control de Activos, utilizara el inventario del semestre anterigrencia SOCiAl

\ ‘_UHTX‘? ADMINISTRACIOW
. (Anexo 3) como jpa{a el inventario f|S|czf Mando el formato de cédula deo:« 2027

- determinacion de 2FEne ‘as de bienes muebies 6 el cual podra ser modificado
{;\ -;4 DY
.de acuerdo a |as ne’EstiH%des que se presenten’*g:‘ﬁé’ho haber faltantes, procedera
UNTAMJENro MUN'CIDAL MUNC B0y i IONAL '
a actualizar los j{{éntarios y resguardos rec!ﬂﬁﬁ&é%? s correspondientes, los
, \ "R Escupeao SIDENC
2N eVexpediente. ADM!N!STRA ON

3 LLOURBANQ 2024-2
i PUBLFCAs
NI s\

Av. Juan R. Escudero No\ 1, Col.

Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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realizar las H. AYUNTAMIER T
. MUNICIPAL NST UCION,
reparaciones. ; D JUAN R \e<CLnERD
SE ARiL
GENERAL

E
ADM’#NIST-PACFG‘

Una vez recibido del proveedor el bien reparado el Responsable del Control d‘é, =583

I 9 s

":;gvuunlsT:---- X <024.2027
e IR e TR
LA 2

La Tesoreria Municipal debera solicitar autorizacion al Cabildo del H. Ayuntamiento

w0, de Juan R. Escudero, Guerrero, para llevar a cabo la baja del bien mueble. Una ue{
) _i“ ;:5 ':‘.,‘

: ir?
ﬂxq;‘ {W,’ del patrimonio y del listado de bienes del activo el bien mueble autorizado, asi
goad \
. auntamento vuniceld Tesoreria Municipal quedara como depositaria y el bien mueble debera man.tenerﬁf“

(41
CONSTITICIONAL CONST Ry

oe wAnY scueero su namero de inventario hasta su destino final. L -
DE RE! -NTE
REGIBORIA weoie A :;um«*‘

oLLO 35
DES ::p L aﬁcuxsu
Lominis1eac dlorlo que la Tesoreria Municipal, para fundamentar la baja, debera presentar cuand}z“ 2027

202 2077 aplique el Dictamen Técnico de No Utilidad de Bienes Muebles del bien, el cual debera

Louos,, - CONtener los requisitos siguientes: 5
A

. El estado fisico del bien mueble.
L. Los datos generales siguientes:

a) Vehiculos: Niomero de placa de circulacion, modelo, afio, marca MUNICIPA

DeR
IDURIA e :QU!MD

DE GENE E v - »” . . «
DE LAST.?,,*A‘;‘ i numero de serie, numero de inventario asignado.

Y ADOLESCENTES
‘DMINisramc;

cGIBURIA Dcr
b) Otros bienes muebles: descripcion del bien mueble, modelo, numerg LUD PUBLICAY
SISTENCIA SOCIAL

.%ante en caso de que cuenp];g con el mismo, namero de’” ' o
i’é% 1‘: & 5 2

asignado pef,

 Inventariagagy 3@%
A MUNI P
” JII ‘Las fotogrﬁak‘f&ﬂ bien mueble, con el fi n‘ﬁ
A onen el il Se enciientra. HAMSTAMEN

hiio e DE JUAN R ESCUDERC .
ki PRES.D ity RECIDURIA DE COMERCIO.

LLO URBA O BASTO POrUL-”' ¥
cumente se integrara laxseliejiidt fg°flo utilidad del biery

FOMENTO AL EMPLE
AD MlM,ﬁJJ&_ LioH

.Juan R. Escudero No. . Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.




TRANSFORMANDO i - f
GUERRERO “IENESTAR Y 12:131
GOBIERNO DEL ESTADO i .
= 2021 - 2027

{1
WESARROLLO A\

.
| PARA JUAN R. ESCUDERO E

v s
inidad administrativa o el resguardante debera realizar los tramites para 3 f \
“* 7Y fa baja de los bienes muebles a su cargo ante el Responsable del Control, .- - '
" de Activos. N

de Control Interno del Municipio, procedera a analizar la documentacion notificada’” <

Foils.

o ad T

b
sl " " b
lll. En el caso de robo, es responsabilidad del resguardante en coordinaciéon

NI
e

M AVUNTAMIENTO MUNICIRAL
con el Titular Organo de Control Interno del Municipio o el 4rea juridica, iniciar

CONSTITUCIONAL
Dt iu:nwﬂ(
i P ECIDURI RCIC,
ncexglne®™ los procedimientos legales ante las autoridades competentes. ke
,;CH:.‘UTUL ONAL
OF JUAN R ES DERO

FOMEZNTO AL EMPLED

. l.pulntSYDACIOM__-
ROLLO IV. Todos aquellos bienes muebles que no se encuentren en el momento de 29202527
DESA

&% oo
Segdiina

.«  levantar uninventario se entenderan como extraviados y se procedera de : ;
. s e . g- }:‘Li “"".N ] w-
acuerdo a la normatividad correspondiente. &

. . . , ENTO MUNICIPAL
V. Para solicitar la baja de bienes muebles por robo o extravio, 1" touerrycimat

'Responsable del Control de Activos debera proporcionar a la Tesoreria ...,

REGI
'Municipal o en quien ésta decida delegar dicha responsabilidad, lg3 .,

SISTENCIA SOCIAL
documentacion sefialada en el siguiente cuadro:

ADMINISTRACION

Y ADOLESCENTE!

2024-2027
$DMINISY RACHON Requisitos para el Proceso de Baja de Bienes Muebles Robados o Extraviados
202 f
7 : _‘*)!!55 - ; - - : ;
i\ \ 3 i ‘ itos Vehiculos | Otros bienes mue Hes -
vt L) 2 Robo
uautavEBolicitud de baja difigid@;a fa Tesoreria Municipal o a
MUNICIPAL CONS, n ésta dec.idqm d f” dicha responsabilidad, via ® °
DE JUAN BAES i TAMIENTG MUN
PRESIDE Q. \o, OMsTrueigy, ICIpA
appiniSTRIFEG{SEopia del dodunéemtescomprobatorio de la propiedad. " %
2024-2¢27 Bes GIDURIA pe

Av. Juan R. Escud gy 1, Col

. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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77 5.  GOBIERNO DEL ESTADO DESARROLLO N
7 e | PARA JUAN R.ESCUDERO | Keh
H. AYUNTANISMT <
. WHHC A CIONA,
Fotocopia del resguardo debidamente cancelado. @ O CRJuAN RE- dLT; 15:3:.
- . - SECRETARIA
Fotocopia de la denuncia levantada ante la autoridad . . ENERAL -
competente \ 210-:21 3_7-2-&15‘ r; 1o*
Fotocopia del acta administrativa de hechos debidamente -
firmada por los interesados y donde se declare N/A N/A
debidamente extraviado el bien.
i
N
L5

JATER A . /’
5 nuw NY

(wfes. com U.»

INDIGENA Y A7 71 -6:10.2. Procedimiento de baja de bienes muebles inservibles, en mal estado, o de

ADMINISTIACION

oz« 2oz ytilizacion inadecuada 008 My,

proptedad del Mummpno y que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion. .- tsCU“;:" 1

MUNICIPAL

i T outeY
wan ) onse Tesultaren inservibles, en mal estado, inconvenientes para el servicio de la misma o b
N\ SCUDERO eiaM
DE;"DU i peque el costo beneficio excediera la reparacion del mismo. ‘ ___J‘f,‘
‘:)Esnnnou.o
RURAL
grRAC

mjge consideran bienes muebles inservibles, en mal estado o de utlllzac‘t’m;

¢ BAIENTO MUNICIRAL

N R ESCUDER
iAJEC
) ULAR Y

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamlento eﬂ’,“ £L EMPLED

WAYUN

inadecuada, los comprendidos en los casos siguientes:

el servicio. RS R R VN

; o épv:\fe_\m””‘

Il. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion. S2HERS,

o e AR

NiCIpa . aal . v

"Il Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable. %fh%_—wwfz]g

IV. Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento. Y a?

a . . s M. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

V. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una consTiTuCPya
causa di las sefialadas. OF JUAN R, £5
%W t,.z*‘l'{(_,’c'* REGIDU

‘.“ 0

SALUD PUBLICA Y
. 3 bienes muebles inservibles, en

80, o de utilizagicia sociaL

Y—'\
(1%

decuada, el résgusfdante turmara al Responsable de.l,ﬁbmrol de Active®) f8. 0sy

" AYUN"AMIENTO MUNICIPA,

Tauewlo vuseistificacion de la n del bien mediante el formatb""gé»sn

CONSTITUCION ~i

de no utilidad
Escuusno 1A

DE JUAN R. ESCUD a S
weciounin ot 2ood@ bienes (An «debidamente requisitado. P <ESIPED Ton
DE GENERO Y DERELHLE ESARROULY URBANG ; BPRE

DE LAS NINAS, MINOS Y OB POBLICAS

¥ ADOLESCENTES

ADMINISTRACION ADMIN\STR\CIoN

Av. Juan R. Escudero No\1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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WESARROLLO 1)

3 PARA JUAN R. ESCUDERO

bien, para poder elaborar el Dictamen Técnico de No Utilidad de Bienes Mueblesmpon CONS

DE JUAN R. ESC

ADMINISTRACION
*«;; Tesoreria Municipal o en quien ésta decida delegar dicha responsabilidad, que reali 2027

B3 r‘n
los tramites para la baja de los bienes muebles propiedad del Municipio, asi misr

O\
debera integrar el expediente de los bienes a dar de baja con los siguientes requls:to&g“%

56 AYUNTAMIENTO INICIPA!
syTyCighial

Requisitos para el Proceso de Baja de Bienes Muebles Inservibles o en Mal Estado.

Requisitos Vehiculos Otros bienes muebles

Solicitud de baja dirigida a la Tesoreria Municipal o a quien & "
o &}s_tg _decida delegar dicha responsabilidad.

snanexos) en original del bien mueble emitido que
acredité que el mismo no puede ser re-aprovechable y se ® °

.o« 1« CANcelacion de las placas de circulacién. para el caso de . N/A
.o | vehiculos y motocicletas.

H. A\‘UNTAN’I:NTO NICRAL
COHSTETULI
Cuando el bien mueble hubiera sufrido un siniestro y se le considere comg, e :c
uUrRiADE

pérdida total, ehwegguardante del bien mueble debera informar al Requr%é’b HBLICA Y
" SuNDos,, , T gQCIAL

y :e:-:f:‘{-l'y

AD'-

e del presente ma N

S W@ . Para el MEMMWO ) por caso fortultees Responsable del , ——
; ;)‘Z‘f’w reportara @ﬂ‘f) éa j}:mduca osu %UM% 0 suceso, M ,rucshgmocevéﬁ ;";‘f;” -
“’“"?Sfﬁ‘%rf&’r M verificar apk@ e anOnaIEn 88, que se hai;fé ial penta;eua'n cz' corss
wélowz:dsrzﬁégglm

ADM,,QQy,OMan R. Escudero No)\ 1, Col.
T"ATL-387

Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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GUERRERO , Rienestary |
T T | WESARROLLOM |
4) | PARAJUANR.ESCUDERO 1.
parte de

policia correspondiente al accidente o siniestro. _
fe-m.% lll. Para el siniestro de vehiculos por caso fortuito, el Titular de la Teséreria
it\g?g%f‘ Municipal debera seguir las disposiciones emitidas en la pdliza de seguro de’r

MIENTO

transporte terrestre, por las disposiciones generales segun la péliza contratada :

AN R. ESCUDERO

" IV. Para el caso de siniestro de fuerza mayor, el Area Juridica del Municipio, ievantat&‘ TURA
un acta administrativa de hechos conjuntamente con el Titular del Orsg“ ogey
Control Interno, detallando lo ocurrido a los bienes muebles afectados '

debera estar debidamente firmada por los interesados.

n]nDE
CarTEY
Y. En ambos casos de siniestro por fuerza mayor o caso fortuito, el Tltﬂ!arf @IRALES

M AYUN ENTO MUNICIRAL

Y mcona  T€sOreria debera solicitar al Cabildo del Municipio la baja del bien mueble swuestlrado*z"”
of Juan X £5CU0EROy debera exhibir al Titular del Organo de Control Interno, los siguientes requisitos:*“ ™"

REGIDURIA DE

DESARROLLO
@!\Dﬁs Agg.
REHAL Requisitos para el Proceso de Baja de Bienes Muebles por Siniestros én, NG
TCLILIERA L LAR B I. o)
Mg g
' : Por Causas
Requisitos Eortulias
Solicitud de baja via oficio, dirigida al "
responsable del control de activos del municipio.
Fotocopia del documento comprobatorio de la o
fu propiedad.
DE JUAN R, ESCLT q -
aEeinuRiA bt e e | FOtOCOPIA del resguardo debidamente . o ADMINISTRAPION
: pechus | cancelado. 2024-202f
s s“‘!DS
owescentes | Fotocopia del acta administrativa de hechos. N/A .
DMINISTRACION -
2024-2027 En su caso y siempre que se encuentren a la
vista los bienes muebles un Dictamen Técnico N/A .
(original).
Fotocopia de la declaracion del accidente o ° ™
peritaje o parte de las autoridades
correspondientes
wiciPAk R " X
wu o ] UNIDY, -
CLPh e WL AYUNTAMIENTA MORKCIPAL
10 Ll % CONSTITUE!
6.10.4. Procedimientq pasa la Baja por do by & e ik
% bt Juan A“ESCUDERC REGIDURIA DE
uy EsPed a R;c,mu’ﬂADLw‘\"F‘ SALUD PUBLICAY
£C = 1A o ! ASASTO POPULARY STENCIA SOCIAL
apMINIST R | La sohcntud ja delobien mtgégla aeh Responsame*dﬁ?pntrpi MINISTRACION
i B R oS TR
2 C AR'& AT ’:}: SO 2024-2027
ADMIN SER
20 D4 -2 o‘;c 10p

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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2021 - 2027 e, - DESARROLLO
| PARA JUAN R. ESCUDERO

de
H. AYUNTAMENTO
Activos al Titular de la Tesoreria Municipal, anexando copia del acuerdtsrmt CONSNTUCIONAL

JUAN R EsclipeRo

de desmcorporacuén del bien mueble debidamente autorizado por‘ el JICATURA

H. AYUNTARAIE T

Tucion~. COpia certificada del convenio o documento de donacién con sus anexos

MUNICIPAL
DE JUAN|NESCUDERD i
SEG c ERAARL'L La solicitud de baja del bien mueble se hara posterior a la firma de b
ANy sT74Ci0 convenio o documento de donacion. .
o ke, debera exhibir al Titular de la Tesoreria Municipal, los siguientes requisitos;” """ ey
- T .o 2.5 HATURALES
LowiniSTRACION

2024- zog..n'm.ﬁ

0 MURICIPAL
CONSTITUCIONAL
oL Rjan s ESCUOERD

MO Gt‘”\ ¥ AFRON

ADMIFTSTR e .
14 261 i . . B REG:DURIA DE COMERCIC,
29 Requisitos para el Proceso de baja de Bienes Muebles por Donacién A;{F 25 FORRARY
EQMUNTO AL EMPLEQ
Requisitos Vehiculos Otros bienes muebles ADMINISTRACYON
A
gy Solicitud de baja via oficio dirigida al
‘§\;,;-:;<5Fmsponsable del control de activos del =z .
FRTE -Mmmm
§ DTS
9 X ~@pia certificada del convenio o o o R. AYUNTAMIENTO MUNIC
%,,\‘,Ldbcumento de donacion y sus anexos. CO"“”*O AL
‘Fotocopia del ultimo resguardo . .
: "Tg‘ébidamente cancelado.
& ' ERQ
rQapia certificada de Sesion de Cabildo ° .
L&A la que se aprueba la Donacion.
Fotpcopia del acuerdo de . .

desincorporacion del bien mueble.

IV Las donaciones debe[' »thnaIizarse mediante la celebracién de ulos:;i:::gf””“' -

: §érm|nos establecidos en el Céd CMI deét é‘:‘:" =

SALUD PUBLICAY
A-ISTENCIA SOCIAL

: contratos respectlvog\o
N Estado y demas dispos

fos legales aplicables.

= =il DERO . AYUNTAMIENTO A -
VI. En el clausuladouq,e? ennenie»a documento elaborado, ecerénwms‘:;?f’ '
VULCALION, JUANRESC { 2024

o - las previsiones pg\rﬂ .gge
que fueron donad8§'y

£U024-2027

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col.
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* RienesTar Y

| WESARROLLO . |}
| PARA JUAN R.ESCUDERO |

parte
del donatario.

desincorporar y que causaran baja definitiva, mediante el procedlmlento
de enajenacion onerosa, enajenacion por permuta, enajenacion gratuu{a o

\\‘.ms "{,r{a
T
5{f SH donacion, o bien por su deterioro, robo, extravio o destruccién accidental, ,,;{%*-»
Sttty ¢
i segun sea el caso.

Cnn,c'l (V]
s s

\.faClJ DE GE, L

el omexICANA ll. Los acuerdos de desincorporaciéon deberan ser publicados en gacetam;r oso\:.le"c)'E.?:;i;é'-S i

; 2 cI1O®
'-““”“f'fu: municipal del Municipio. ADMINISTRACION
TS 2024-2027

. Es requisito indispensable el haber concluido el proceso de

desincorporacién correspondiente para iniciar el proceso de baja. 0O e,

IV. Para el caso de donacion es requisito realizar la desincorporacion del blen

mueble para proceder a la firma de la escritura de donacién y una veh

. . s . - CUNTAN . MUNICIPAL
realizada solicitar la baja del bien mueble. w ANRTE ”‘f w;v/
ITUCIONAL Juad B ESCL
=cwoeeo V| Los actos de desincorporacion deberan ser llevados a cabo segur;,c[;am 1a DE COME ::m‘
iA DE ABASTO POPULAR
DESARROLLO normatividad establecida. FOMENTO AL EMPLED
RURAL ADMINIST [:ACION -
ADMINISTRACION 2 L!\DQ%"
iV 2027 . . d‘.
6.12. Procedimiento del Destino Final de los Bienes Muebles i g wg
S0 ' %;: mf‘_’#
s« .~ L Las enajenaciones o destino final a que se refiere este apartado n e

H. AYUNTAN‘IEN MUNICIPAL

podran reailzmgg a favor de los semdoremsm Publlcos que en cualqw% gEoNALY

E JUANR,

23} < :; cényuges o panent??fgélt”:‘"g:
L Y

GG consangﬁi;mtg’@ﬂypor afinidad hasta el cs\mdo. Las enajenaciones G TENCIA sOCIAL

e ADMINISTRACION

0. desti m'ﬁmkm@~mreallwn en contravenci 1o, establecido en estezo24 2027
e CONSTITUCIONAL MUNICIPAL CON
.. punto, -causa de responsabilidad: wa scv'-'ﬁc"iA
URIA pe IDEN
DESARRO\LO URBAND MINISTRACION
Yo UBLICAS 202a4-2027

Av. Juan R. Escudero N4. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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= | PARA JUAN R.ESCUDERO |, {
f.
/’."
Il. Sera ’

responsabilidad del Titular de la Tesoreria Municipal, la enajenaciéh 0

& . 1 51 '“‘l Di
destino final de los bienes muebles y que por su uso, aprovechamlentq ‘

la autoridad administrativa, podran ser objeto de enajenacnbn 6

- . p - " - ’-Iht!l'\DE i “
destruccion, previo Acuerdo de Desincorporacién, cuando dejen de ser . :urev :

SATURALES
CION

utiles para la prestacion de un Servicio Publico.

IV. La desincorporacién es requisito indispensable para llevar a cabo cualqmp%gi’. )
4 SR
tipo de enajenacion o destino final de bienes muebles del dominio publico ===+

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
DE JUAN R. ESCUDERQ
REGIDURIA DE EQUIDAD
DE GENERO Y DL. ECHOS

I. El Municipio podra llevar a cabo la destruccion de bienes muebles o

s\mx&,
- \q\ws.q_‘} T . E@g -~
& ;zﬂﬁ}* % encomendar a terceros especializados cuando: ; :
T, S
;%\é%ﬁﬁ ; a. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se alter&b,.. :
s il
Qi 33 la salubridad, la seguridad o el ambiente; " Aw:;f'jf“l]‘tﬁ:f\'f'“‘
NTAMIENTO MUNICIPAL LD JUAN R ESCUGERT
B AN TUCIONAL b. Exista respecto de ellos disposicién legal o administrativa que la ordene;” "\ . h

DE JUAN B £5CUCERQ ABASTO P

REGIDURIA DE c. Los bienes muebles sean incosteables para su venta; FGMENTO AL EMPLEO
DESARROLLO ADMIN 4. \f}r:g;_)(7 CL
RURAL d. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenaciéon viables, no Ab Yy,
ADMINISTRACION . . il
202~ 2027 exista persona interesada;

o de utilizacibn inconveniente,

SALUD PUBLICAY

‘Q;‘-‘;; '-6;:;;’ ASISTENCIA SOCIAL
_j que se refieren las fraA @ﬁrgue anteceden, el Mumonpm RACION
v 2024:2027
s deberi*% ’?mam.lasmd!smsm:ones IEQ@@; istrativas aplicables y la
ST i CULOS STITUCION AL -
0 destruclige® seodlevara a cabo &f fq?: 51 N con las autoridades

Av. Juan R. Escud@?é-Noy; 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.
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2021 - 2027 E PARA JUAN R. ESCUDERO

competentes.

lil. El Titular de la Tesoreria Municipal debera invitar al Titular del Organo de
Control Interno del Municipio, al acto de destrucciéon de bienes muebles, el cual
debera firmar para constancia el acta administrativa de hechos, misma que sera
también firmada por los demas asistentes. _

IV. Los gastos erogados de la destruccion de bienes muebles, quedaran
a cargo del Municipio. S R

[

g o 2
o ¢

H. AYUN AMIENTO
MUNICIPAL C NSTITUCIONAL
ESCUDERO

s\:Nll\(‘-
e
P G
) %%\‘. YN :';é.
PREADENCIA ..r;_cbj.'.i_t
ADMINISTRACION ﬁ"‘"{f.,*_.‘..‘
2024-2027 s

DESAHROLLO

CONSTIT
RUR AL DE JUAN R
SCACION Lo minISTRACION e A DE

MERICANA
ACIOH

ey ciLUD PUBLICAY
£ STENCIA SOCIAL
A{,‘,r-‘,tNIS"QACION

2024-2027
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e WYESARROLLO

a4 | PARA JUAN R.ESCUDERO

Dado en la Sala de Juntas del Palacio Municipal, sede H. Cabildo del Ayuntamiento de Juan R.
Escudero, Guerrero, los diez dias de mes de octubre dﬁel 2024.

ey

'f{. Y;
oL Y
Atentamente
H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE JUAN R. ESCUDERO
PRESITENCIA
ADMINISTRACION

LIC. OSCARSANCHEZ LUNA St

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL %-;g s

DE JUAN R. ESCUDERO, GUERRERO. R@gﬁ,’
iy

SADAY ANGEL GACRCIA.
PROCURADORA.

URIA DE

2024-.2027

H. Avun 'l".:M]
ENT:
MUNI_(\:\JPA,L CONSTITYC
DE JuAN N,
R.EScupegg

CRE
E TARiz

5R

IS ALCARAZ MOSSO.
SECRETARIO GENERAL.

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL
DE JUAN R, ESCUDERG,

e
ING. JEsﬁE’SWGo LEYVA RAMIREZ. C.MATED EASARRUBIAS PONCIANO.

REGIDOR'DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES.

Av luan R Ferudern Nn 1 (Canl Cantrn

Cf P 209940 Tiarra Conlarada

REGIDOR-DE DESARROLLO URBANO Y
*°‘OBRAS PUBLICAS.

Grn


USER
Texto tecleado
 los diez días de mes de octubre del 2024.
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GUERRERO Rienestary | A
? GOBIERNO DEL ESTADO : DE ROLLO " %\

e ARA JUAN R{ ESCUDERQ Ll

H. AYUNTAMIENTER
QNSRRI 'l. \

B AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

C. NANCILUNA DIAZ. LIC. ISRAELHE
REGIDORA DE BB RE GENERO Y REGIDOR-DEDE

DERECHOS BE.LAS NWAS, NINOS Y

ADM|N|STQACION

ADOLESCENTES. | 202+ 2027
A 0-?4- 297 » ¢
T' ﬂ ! H. AYUNTAMIE . AL
&
v RN %um PUBLICA Y
h =2 T ENCIA SOCIAL
LIC. MARIA'MAGDALENA GATICA C. CARMINA MONTALBAN MORALES.
 MORENO.. REGIDORA DE SALUD PUBLICA Y
REGIDORA DE EDUCACION, JUVENTUD, ASISTENCIA SOCIAL.

CULTURA, RECREACION Y
S4iFESPECTACULOS.
5 1‘? ﬁ'w 2

§ oo s g
NG
oo,

(> -
AVUN\.1K|;,,_~T<—, MUNICIDAL
e YLIFAL
CONSTITUCION 81

i ERITXELL SUASTEGUI
OR DE ATENCION Y CEBALLOS.

PARTICIPACION SOCIAL DE MIGRANTES, REGIDORA DE COMERCIO, FOMENTO AL
POBLACION |NDiGENA Y EMPLEO Y ABASTO POPULAR.
AFROMEXICANOS.
i%ﬁc a2 it
[ 19 A
tﬁéﬁéb & /'ﬁ ‘:"; (_“:
. :_-[_-,-'!.“‘{\,p %
H, A¥ONTAMIENTO A p
n%(consrme o 4
JUAN R. ESCUDEROC e
RESIDENCIA MUNGIPAL CONSTIT KON
ADMINISTRACION DEYUAN R ESCUDERO
2024-2027 SECRETARIL
GENERAL
ADMINISTRACIOP
2024.2027

Av. Juan R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940, Tierra Colorada, Gro.



TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

Solicitud y captura de movimientos de bienes muebles m,ﬁ;wgm MUNCIPA

. & “IENESTARY _
x| WYESARROLLE Nk
“::::m | PARA JUAN R. ESCUDERG
g

ANEXO 1

I 202 202

(anverso) CONSTITUCIONAL
2 JMANR ESCL
REGIDURIA D
Folio: BARTICIPACH
MIGLAN 5
IMDIGENA Y:AFR
Fecha: m[}M,l.NlS'-A"'.'UN
T0LA 2002
Movimiento - \
Alta () Traspaso H AVUT«TAMrENTQ MUYICIPAL
y CONSTITUCIONAL \
Baja ( ) | DE JUAN R, ESCUDERO
Reasignacion Origen de los bienm "y Pattimonio Mpio. iguala
g () l 9 DESARROLLO UREANO pio. 1gtaaps
Sustitucion () Y 0BRAS pUeLIgAZropiedad de terceros
P sl S
ADMINISTRACION T i
2024-2027 a%e.
Recibe
Departamento
MUNICIPAL CON ONAL
Réssorsible DE JUANR, RO
po 73
-
ADMINISTRACIO}
2024-2027
Descripcion
(Concepto, marca, modelo, serie) Cédigo de Identificacién
> ‘“m;"

H. AYUN

MUNICIPAL ¢
DEIUANR,

SIMNDI

ALMINI

212

AINIDOS

AC! c,q

WS R

‘ BLL

)
Y,

v

NICIBAL
CONSTITUC 1M,

DF Juan g ESsCubeng

escicunm DE

ESAHQOLLO

b¥ ast RurAL
A 4

AR N
R I NG

2z,
2

C

. ]
JUAN R, ESCUDER

ot E EQUICAD

DERECHOS

ADMINISTRACION

{YES L L0§
USTRACION
L. AN Y

v. %4 R. Escudero No. 1, Col. Centro, C.P. 39940

H AYUNTAMIEN UNePAL
CONSTIT AL
DE JuAb LCUDERC
REGIDURIA DE COMERCIO,
ABASTO POPULARY
FOMENTO AL EMPLED
ADMINIST RACION
‘014 2 027

, Tierra Colorada, Gro.

H. AYUNTAMIE
(de]
DE JUAN R.

STITUCIONAL

£SCUDERO

REGIDURIA DE
cALUD PUBLICA Y
AGISTENCIA SOCIA

L
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A (5 GOBIERNO DEL ESTADO ?( ,- DESARROLLO
a‘h‘;@i’s{ e | PARA JUAN R. ESCUDERO
ANEXO 1
Solicitud y captura de movimientos de bienes muebles
(reverso)
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
CONSTITUCIGNAL
UDERC
Codigo Interno: Factura No. : Fecha:
Concepto:
Marca: Modelo: Serie:
Otro: Propiedad de:

Observaciones:

T

PRESIDENCIA

& ADMINISTRAC|ON
t Tratdndose de vehiculos de transporte terrestre, adicionalmente se debeba proporciosdr 4-2027
: 5 4 Fecha .
No. Poliza Fecha emision - No. de serie No. De motor
vencimiento
Entrega: Recibe: Autoriza:
C. C.

Responsable de Control de Activos

Sindica Procurador

-:\DOS

\\F\Dﬁs ‘l’

H. AYUNTAMIE NICIPAL
ConsTITuCIONAD
OF JUAN B ESCUDERD " “’U:JAMINOH mCPaL : -
REGIDURIA DE DE }u::inn Léi'iff [ ngc,m?mn\Dﬁ ;3&51.?5‘1” gggmunm DE
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